FAQ APLIKASI RKAS SEKOLAH

Apa itu aplikasi RKAS Sekolah?

Aplikasi RKAS (Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah) merupakan sebuah sistem informasi
yang dibuat untuk menangani masalah manajemen keuangan sekolah mulai dari proses
perencanaan, pengorganisasian, pengarahan, pengkoordinasian, pengawasan atau
pengendalian.

Bagaimana cara mendapatkan aplikasi RKAS Sekolah?

Aplikasi RKAS Sekolah ini berbasis desktop. Jika sekolah ingin menginstalnya dapat
didownload dengan langkah-langkah sebagai berikut :

1. Buka situs : http://rkas.dikdasmen.kemdikbud.go.id/
2. Pilih menu Unduh. Kemudian klik tombol Unduh yang ada pada website. Seperti gambar
berikut:

V;V RENCANA KEGIATAN DAN ANGGARAN SEKOLAH (RKAS)

LOF | DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH

BERANDA PROGRES KIRIM UHAN PERANGKAT v BANTUAN v

UNDUHAN Beranda >

¥ INSTALLER B DOKUMENTASI

APLIKASI RKAS

| VERSI APLIKASI : 2019

Dirilis pada tanggal 17 Agustus 2018
Untuk Windows XP [ Vista [7 /8 /10

LINK ALTERNATIF INSTALLER APLIKASI DAPODIK VERSI 2019

engalami kesulitan mengunduh Aplikasi Dapodik versi 2019 melalui link diatas, silahkan gunakan beberapa link afternatif berikut :

utility/download

Bagaimana cara instal aplikasi RKAS sekolah?

1. Buka situs : http://rkas.dikdasmen.kemdikbud.go.id/
2. Pilih menu Unduh. Kemudian klik tombol Unduh yang ada pada website. Seperti
gambar berikut:


http://rkas.dikdasmen.kemdikbud.go.id/
http://rkas.dikdasmen.kemdikbud.go.id/

/W RENCANA KEGIATAN DAN ANGGARAN SEKOLAH (RKAS)
SO¥ | DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH

BERANDA PROGRES KIRIM UNDUHAN PERANGKAT v BANTUAN v Pencarian data

UNDUHAN

¥ INSTALLER B DOKUMENTASI

APLIKASI RKAS

I VERSI APLIKASI : 2019

Dirilis pada tanggal 17 Agustus 2018
Untuk Windows XP [ Vista /7 /8 /10

LINK ALTERNATIF INSTALLER APLIKASI DAPODIK VERSI 2019

engalami kesulitan mengunduh Aplikasi Dapodik versi 2019 melalui link diatas, silahkan gunakan beberapa link alternatif berikut

utility/download

3. Setelah didownload, buka file hasil downloadnya.

.

Marne Date modified Type Size

i5) Setup-RKAS-1.16.exe 28/11/201819.20  Application 16,837 KB

N

4. double mengklik file Setup-RKAS.exe.
5. Klik Yes untuk melanjutkan proses instalasi.

Setup

0 This will install ERKAS. Do you wish to continue?

6. Ceklis create a desktop shortcut (jika diperlukan), kemudian klik next.



i3 Setup - ERKAS

Select Additional Tasks
Which additional tasks should be performed?

Select the additional tasks you would like Setup to perform while installing ERKAS, then
dlick Next.

Additional shortouts:
Create a desktop shortout

7. Klik Install.

i3 Setup - ERKAS
Ready to Install

Setup is now ready to begin installing ERKAS on your computer,

Click Install to continue with the installation, or dick Badk if you want to review or
change any settings.

Additional tasks:
Additional shortouts:
Create a desktop shortcut

< Back Install Cancel

8. Tunggu hingga proses instalasi selesai.



i5) Setup - ERKAS -

Completing the ERKAS Setup
Wizard

Setup has finished installing ERKAS on your computer. The
application may be launched by selecting the installed
shortouts.

Click Finish to exit Setup,

9. Klik Finish, Sampai pada bagian ini sebenarnya proses instalasi sudah selesai.
Berikutnya secara otomatis aplikasi RKAS akan terbuka.

Bagaimana cara update aplikasi RKAS Sekolah?

Aplikasi RKAS Sekolah ini memiliki fitur auto update, sehingga jika ada versi yang terbaru dan
menemukan koneksi internet maka akan secara otomatis terupdate ke versi yang terbaru.
Pada proses update ini biasanya aplikasi ketika dijalankan akan terasa lambat, hal ini
dikarenakan ada proses download terlebih dahulu. Tunggu hingga splash screen hilang dan
masuk ke aplikasi RKAS.

Bagaimana cara Aktivasi aplikasi RKAS sekolah?

Ketika sudah masuk ke dalam aplikasi, untuk pertama kali kita akan diminta melakukan aktivasi.

Pada form aktivasi ini sekolah bisa memperolehnya dari dinas pendidikan sekolah tersebut.

Kenfigurasi Baru e |

kode aktivasi dari
Kode Aktivasi T = dinas pendidikan

MNama

Email (untuk fogin)
Mo Handphone
Password

Ulang Password

status koneksi
Internet
=i Registrasi

- ) -

O Terhubung dengan server




Pastikan ketika melakukan aktivasi ini terkoneksi ke jaringan internet.

Form Aktivasi akan muncul ketika pertama kali aplikasi diinstall, tujuannya adalah agar aplikasi

tidak sembarangan digunakan dan harus ada penanggungjawab aplikasi. Pada tahapan ini

diwajibkan terkoneksi dengan internet, karena data aktivasi ini akan di cocokkan dengan data

di dinas pendidikan. Berikut penjelasan masing-masing kolom inputan:

a.

Kode Aktivasi (wajib diisi) : kolom ini diisi dengan kode registrasi sekolah kita yang sudah
diajukan ke dinas pendidikan. Kode ini setiap sekolah berbeda-beda. Untuk itu mintalah
kode registrasi ke dinas pendidikan terkait.

Nama (wajib diisi): kolom ini diisi oleh nama operator sekolah.

Email (wajib diisi): kolom email ini wajib diisi karena alamat email ini akan digunakan untuk
login kedalam aplikasi. Alamat email ini tidak boleh sama satu dengan yang lainnya. Supaya
lebih aman, gunakanlah email sekolah, sehingga ketika terjadi pergantian pegawai atau
operator tidak harus mengganti alamat emailnya.

No Handphone : kolom ini diisi dengan nomor hendphone operator atau boleh dengan
nomor telepon sekolah.

Password (wajib diisi) : kolom ini harap diisi sebaik mungkin karena akan digunakan ketika
login. Password harus kombinasi angka, huruf kecil, kapital supaya tidak mudah diketahui.
Ulangi Password (wajib diisi): kolom ini untuk memastikan bahwa password kita sudah
benar.

Indikator terhubung ke server atau tidak. (wajib terhubung internet).

Q Terhubung dengan server I I 8 Tidak terhubung dengan server

Tombol Registrasi : tombol ini digunakan untuk mengirim data ke dinas pendidikan. Tombol
ini akan aktif jika terhubung dengan internet, dan akan disable jika tidak terhubung dengan
internet.

Hasilnya seperti gambar dibawah ini:



Konfigurasi Baru

Kode Aktivasi {ode Registrasi B

Nama Agus Kurniawan
Email (L fogin) i _  @gmail.com

Mo Handphone 0812232C

PESSWDI’EI |$*****$*******

Ulang Password |====*====*==**==*===h*|

=/ Registrasi

@ Terhubung dengan server

i. Kemudian klik tombol registrasi

Kenfigurasi Baru

Proses Registrasi

Q Terhubung dengan server

j- Selesai.

Bagaimana cara masuk kedalam aplikasi RKAS Sekolah?

Untuk masuk ke dalam aplikasi RKAS Sekolah ikuti langkah-langkah berikut :
- Klik Start = cari program RKAS kemudian klik.



RKAS
Rencana Kegiatan dan
Anggaran Sekolah

=
- Tunggu hingga splash screen tertutup, setelah itu klik menu Masuk.
Tombol untuk masuk
aplikasi
»
Utama al falsahaan Utilitas Bantuan
Y &

Masuk Tutup Aplikasi
Pengguna ra|| Dashboard ra Sinkronisasi P ]

- Maka akan tampil form login. Pada bagian ini tidak diperlukan koneksi internet.

Username
Masukkan Alamat Email
Password
Tahun Angaran  Tahun 2018 v
Lupa i
&, Password X Batal v Login
Q Terhubung dengan server

Berikut penjelasan masing-masing fiturnya :
- Isi username (email) dan password sesuai ketika proses aktivasi. Kemudian pilih tahun

anggaran yang akan dibuka.



- Kemudian klik tombol login untuk melanjutkan dan tombol batal jika tidak akan

melanjutkan.

Apa yang harus dilakukan jika lupa password aplikasi RKAS Sekolah?
Untuk login ikuti langkah-langkah berikut :
- Klik Start = cari program RKAS kemudian klik.

RKAS
Rencana Kegiatan dan
Anggaran Sekolah

=

- Tunggu hingga splash screen tertutup, setelah itu klik menu Masuk.

Tombol untuk masuk

aplikasi
»
Utama El, fousahaan Utilitas Bantuan
o
2
Masuk Tutup Aplikasi
Pengguna I || Dashboard Sinkronisasi P} P}

- Maka akan tampil form login. Pada bagian ini tidak diperlukan koneksi internet.

Username ‘ ‘
Masukkan Alamat Email
Password ‘ ‘
Tahun Angaran  Tahun 2018 e
Lupa .
2, Password ¥ Batal ' Login
O Terhubung dengan server

Berikut penjelasan masing-masing fiturnya :



- Isi username (email) dan password sesuai ketika proses aktivasi. Kemudian pilih tahun
anggaran yang akan dibuka.

- Kemudian klik tombol login untuk melanjutkan dan tombol batal jika tidak akan
melanjutkan.

- Tombol Lupa Password digunakan jika suatu ketika operator sekolah lupa password untuk
masuk aplikasinya. Maka klik tombol lupa password. Sebelum mengklik tombol lupa
password wajib diisi terlebih dahulu email loginnya, baru kemudian klik tombol lupa

password. Maka akan muncul pesan seperti dibawah ini :

Pengajuan lupa password, lupa password akan diajukan ke
manajemen dinas dan membutuhkan koneksi internet,
Untuk memastikan sudah di reset oleh dinas tombol Login
hidup [enable].

Ketika anda klik yes, maka pengajuan lupa password akan dikirimkan ke dinas pendidikan untuk

mereset passwordnya.

Infarmasi lupa password X

Pengajuan lupa passwottd behasil, silahkan lapor ke dinas
agar bisa dilakukan reset oleh dinas

Selama dinas belum mereset passwordnya maka aplikasi tidak akan bisa digunakan secara total.

Reset password belum disetujui hed

o Reset password belum disetujui, silahkan hubungi Dinas

>

Setelah itu maka kita sudah bisa login kembali ke aplikasi RKAS Sekolah, passwordnya bisa

didapat dari dinas pendidikan terkait (Provinsi/kabupaten/kota).

Apa fungsi menu dasbor pada aplikasi RKAS?

Menu dashboard ini menampilkan data statistic keuangan sekolah dengan berbagai sumbernya.
Berikut penjelasan isi dari menu dashboard :

a. Informasi data sekolah : data ini ditampilkan pada bagian atas menu dashboard.



b. Tabulasi jenis anggaran : merupakan tabulasi untuk melihat data grafik berdasarkan jenis
anggarannya seperti: BOS Pusat, BOS Daerah dan Lainnya.

c. Grafik penggunaan anggaran : informasi grafik penggunaan anggaran.

d. Tabulasi grafik anggaran : tabulasi untuk melihat penggunaan anggaran berdasarkan : Jenis

Belanja, Anggaran Triwulan, Perbadingan Buku, Perbandingan Buku Sisa.

: B

NPSH 203 i h Siswa 1.284 . "
Nama Sekaish K. Sisadngazan 0 Detail informasi

Kepala Seholah AHUAD Peneimazn 0 sekolah dan
Bendahara Tahun Anagaran 2018 anggarannya

Tabulasi jenis
anggaran

BOS Pusat |BOS Daeran |Lanya

Perbandingan Jenis Belanja

Informasi
grafik
anggaran

g™
35\9‘“
202
T2 o
oo
s Trunim Paningm Bk Petardgm ik i
Jenis Bel: ggaran Triwulan | Perbandingan Buku | Perbandingan Buku Sisa
enis Belanja Ao 9 9 22
Ul ooehe _—
NPSH - 203 S Tanua Anggaran : 20153 T NUM [

Apa Fungsi menu Sinkron pada aplikasi RKAS Sekolah?
Menu ini digunakan untuk mensinkronkan data dari sekolah ke dinas atau pun sebaliknya data

dari dinas ke sekolah. Pada proses ini wajib menggunakan internet.

Sinkronisasi Referensi ot
EEE .
mE Sinkronsasi .o
[ | ]|

Apa Fungsi menu Siknron Referensi Manual aplikasi RKAS Sekolah?
Menu ini digunakan untuk mengupload file referensi secara manual. Jenis file yang digunakan
adalah *.ssm. ketika menu ini dipilih maka akan muncul form untuk mencari lokasi file yang ada di

komputer. Kemudian klik Open.



Utama Penganggaran Penatausahaan Utilitas Bantuan

a|u [§ 8 s

Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah

oy

=\

Kemen

C > Documents

Open File Syncronize Manual
T P
Organze v New

SN 20300715 S MUHAMMADIYAR MAJENANG Tahun Anggaren 1 2015 o]
_

Versi 1.07

Apa fungsi menu Penanggungjawab pada aplikasi RKAS Sekolah?

Menu penanggung jawab adalah menu yang sangat penting ketika anda memulai aplikasi RKAS

ini, karena anda tidak akan bisa melakukan proses apapun sebelum anda mengisi bagian-

bagian yang ada pada menu penanggung jawab, salah satunya adalah aktivasi anggaran rutin.

Bagaimana cara mengisi Form Penanggungjawab Aplikasi RKAS Sekolah?

Menu penanggung jawab adalah menu yang sangat penting ketika anda memulai aplikasi RKAS
ini, karena anda tidak akan bisa melakukan proses apapun sebelum anda mengisi bagian-bagian

yang ada pada menu penanggung jawab, salah satunya adalah aktivasi anggaran rutin. Untuk

memulainya ikuti langkah-langkah berikut.

- Klik Tab Modul Penganggaran, kemudian pilih menu penanggung jawab. Pada bagian ini

diperlukan koneksi internet.



a.

b.

C.

Penanggung Jawab Anggaran

Kepala Sekolah

Nama ‘Jusup Lilimau

NIP

No. HP o

Email

Komite Sekolah

Nama ‘

0 Sinkron Jumlah Siswa
Aktvasi Anggaran Bos Pusat

"I Buat Kertas Kerja Baru

Aktvasi Anggaran Bos Kabupaten

"I Buat Kertas Kerja Baru

Aktvasi Anggaran Lainnya

O Terhubung dengan server

Jumlah Siswa : 51

Revisi Anggaran

Revisi Anggaran

Bendahara Sekolah

Nama ‘

NIP

No. HP o

Email ‘

NIP

B simpan Data

Penanggung jawab anggaran

Tahapan pengisian form adalah yang pertama anda isi bagian penanggung jawab
anggaran (kepala sekolah). Biasanya data sudah terisi jika sudah tersinkronisasi dengan
dinas pendidikan, sehingga anda cukup mengisi bagian yang kosongnya saja.

Jika data diatas terdapat perubahan, anda cukup mengisinya saja kemudian klik tombol

Simpan.

Bendahara

Tahap berikutnya adalah pengisian panel bendahara.

Nip boleh kosong jika bendahara belum memiliki NIP.

Setelah diisi lengkap kemudian klik tombol Simpan.

Komite

Komite Sekolah memiliki peran penting dalam mengawasi penggunaan dana BOS agar

akuntabel dan transparan.

Isi nama komite dan NIP nya kemudian klik Simpan.

Tampilannya seperti gambar dibawah ini :




Penanggung Jawab Anggaran
Kepala Sekolah Bendahara Sekolah
Nama ‘ | Nama ‘Meta Triyana ‘
NIP [19972737987332001 \ NIP \ \
No.HP [0 | nNo.wp  [08178768762768 ‘
Email ‘ ‘ Email ‘meta@gmail.com ‘
Komite Sekolah
~¥E [Rasyid \ NIP [19987772878877001 | B Simpan Dats

- Kemudian ada tombol Sync Jumlah Siswa. Data jumlah siswa secara otomatis akan terisi
sesuai dengan jumlah siswa yang terdaftar dipusat. Tombol ini hanya untuk memastikan
saja jumlah siswa terbaru.

d. Aktivasi Anggaran

Aktivasi anggaran terdiri dari : Aktivasi Anggaran Bos Pusat, Aktivasi Anggaran Bos
Provinsi, Aktivasi Anggaran Bos Kabupaten. Ketiga anggaran ini sangat penting karena
apabila kolom anggaran ini tidak diaktifkan, maka anda tidak dapat melakukan proses
penyusunan Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah atau RKAS (Kertas Kerja). Jenis-jenis
anggaran diatas dapat diaktifkan semuanya, sehingga sekolah dapat menyusun RKAS
(Kertas Kerja) dari ketiga anggaran tersebut. Untuk mengaktifkannya berikut langkah-
langkahnya :

- Klik Tombol Buat Kertas Baru (harus terkoneksi internet). Kemudian jika ada pesan,

klik tombol OK.

Aktvasi Anggaran Bos Pusat

| ' Buat Kertas Kerja Baru| Revisi Anggaran SIiLPA | U|

- Setelah itu akan muncul form perhitungan unit cost, untuk SiLPA bisa diatur oleh dinas,
bisa juga oleh sekolah. Kemudian unit costnya jangan dirubah, karena sudah
disesuaikan dengan jenjang pendidikannya, yaitu : tingkat sekolah dasar (SD) Rp.

800.000,- persiswa dan tingkat SMP Rp. 1.000.000,- Persiswa.



Input Harga x

Sisa Anggaran Tahun Sebelumnya (SiLPA) ‘ S.DGO.DDD|

Unit Cost BOS Pusat ‘ 800.00

Cancel

- Kemudian Klik Tombol OK, maka setelah itu berarti Anggaran tersebut yang dipilih
sudah aktif dan sudah bisa menyusun RKAS (Kertas Kerja).
Catatan : untuk semua aktivasi anggaran prosesnya sama.
Bagaimana cara mengisi Menu Kertas Kerja (RKAS) pada aplikasi RKAS Sekolah?

Sebelum mengisi Menu Kertas Kerja, Kita harus mengaktivasinya terlebih dahulu anggaran yang
akan dibuatkan kertas kerjanya, proses aktivasinya ada pada menu penanggungjawab. Dengan
cara sebagai berikut :

Buka menu penaggungjawab.

Klik Tombol Buat Kertas Baru (harus terkoneksi internet). Kemudian jika ada pesan, klik

tombol OK.

Aktvasi Anggaran Bos Pusat

| I Buat Kertas Kerja Baru| Revisi Anggaran SILPA | 0|

Setelah itu akan muncul form perhitungan unit cost, untuk SiLPA bisa diatur oleh dinas, bisa
juga oleh sekolah. Kemudian unit costnya jangan dirubah, karena sudah disesuaikan dengan
jenjang pendidikannya, yaitu : tingkat sekolah dasar (SD) Rp. 800.000,- persiswa dan tingkat

SMP Rp. 1.000.000,- Persiswa.



Input Harga x

Sisa Anggaran Tahun Sebelumnya (SiLPA) ‘ 5.000.000‘

Unit Cost BOS Pusat ‘ BOU.OO

Cancel

- Kemudian Klik Tombol OK, maka setelah itu berarti Anggaran tersebut yang dipilih sudah
aktif dan sudah bisa menyusun RKAS (Kertas Kerja).

Barulah setelah itu kita bisa mengisi menu Kertas Kerja (RKAS). Berikut langkah-

langkahnya :

- Klik menu Kertas Kerja yang ada pada modul Penganggaran.

Utama Penganggaran Penatausahaan Utilitas Bantuan

r R, r
®» | & ® e e
Penanggung Jawab | | Kertas a Pengesahan Cetak Rincian Kertas Kerja Cetak Lembar Kertas Kerja

Kenfigurasi Eelanja G Sinkronisasi F Print

- Kemudian akan tampil form berikut.

Penerimaan Anggaran Anggaran ~

Tambah Baru Sisip +¥ Ubah Data Hapus Cari Urut Keatas Urut Kebawah pilih
i
Anggaran |

Standar Komponen BOS Sub Komponen Urutan Kode Rekening Uraian

<No data to display

- Kemudian untuk melihat secara detail masing-masing anggaran, anda dapat memilihnya
melalui combobox yang ada pada kolom atas sebelah kanan. (anggaran yang muncul
hanya anggaran yang sudah diaktivasi).

- Setelah dipilih makan tombol dan informasinya akan tampil.



1.

Penerimaan Anggaran Anggaran (BOS PUSAT v
4 TambahBaru | +Z  Sisip ¥ Ubah Data ¥ Hapus v Cari 4 UrutKeatas & Urut Kebawah
Urutan Uraian Volume  Satuan Jumlah Triwulan 1 Triwulan 2 Triwulan 3 Triwulan 4 Penggunaan
<No data to display>
B
Total Anggaran BOS PUSAT : SILPA BOS PUSAT : ULy S e W S e
Rp. 40.800.000 Rp. 5.000.000 Dianggarkan : I Siea :Rp. 0 I Sipa :rp. 0
Rp. 0 w Suldah ; P;D' [ia 320.000 w Su\dah ; E\p' % 160.000
. - elum : Rp. . .| elum : Rp. 8. A
Belum : Rp. 40.800.000 Belum : Rp. 5.000.000 I o e v S e

Sebagai contoh kita pilih anggaran BOS pusat, setelah dipilih maka akan muncul informasi
dibagian bawah yaitu Total anggarannya, sisa anggaran tahun sebelumnya, alokasi
anggaran yang belum digunakan, anggaran yang sudah dialokasikan, serta informasi
anggaran masing-masing triwulan yang sudah diatur oleh pemerintah yaitu:

a. Triwulan | sebesar 20% dari total anggaran.

b. Triwulan Il sebesar 40% dari total anggaran.

c. Triwulan lll sebesar 20% dari total anggaran.

d. Triwulan IV sebesar 20% dari total anggaran.
Tombol Tambah Baru
Tombol tambah baru berfungsi ketika kita akan membuat RKAS baru yang berisi Program

(8 standar), Komponen dan Sub komponen.



Input / Edit Rincian Kertas Kerja

Sub Komponen ||

Kode Rekening |

Urutan

Uraian Kegiatan |

O %‘iwulan 1

] Triwulan 2

[ Triwulan 2

[ Triwulan 4

[ ]

Penggunaan Anggaran

Anggaran BOS

voumetotal [ |

Satuan

Rp. 0

X Cancel v 0K

Langkah-langkah pengisiannya :

Isi sub komponen dengan cara klik terlebih dahulu space, maka akan muncul kolom

pencarian.

-

Kode

01.03.01.
01.03.02,
01.03.03.
01.03.04,
01.03.05.
01.03.06.
01.03.07.
01.03.08.
01.03.09.
01.03.10.
01.03.11.
01.03.12.
01.03.13.
01.03.14.
01.03.15.
01.03.16.
01.03.21.
01.03.22.
01.03.23.
01.03.24.
01.03.25.
01.03.26.
01.03.27.
01.03.66.

Standar

Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kempetensi Llusan
Pengembangan Kompetensi &
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan
Pengembangan Kompetensi Lulusan

san

Komponen BOS

Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler

Sub Komponen

Penyusunan Kempetensi Ketuntasan Minimal

Penyusunan Kriteria Kenaikan Kelas

Pelaksanaan Uji Coba UASEN/UN Tk, Kecamatan

Pelaksanaan Uji Coba UASEN/UN Tk, Kota

Pemantapan persiapan ujian/Try Out

Pengayaan TIK untuk memfasiitasi kegiatan pembelajaran

Pengembangan diri: TIK sebagai wahana kreativitas dan inovasi

Pengembangan diri: TIK untuk meningkatkan integritas kebangsaan
Pengembangan diri: pemanfaatan perpustakaan sekolah

Pengembangan diri: Melaksanakan perilaku hidup bersih dan sehat/Pendidikan dan |
Penyelenggaraan: pencegahan penvyalahgunaan narkotika, psikotropika, zat adiktif
Pengembangan diri: Meningkatkan kesehatan reproduksi remaja

Penyelenggaraan: Melaksanakan kegiatan orientasi siswa baru yang bersifat akade
Penyelenggaraan: Melaksanakan penghijauan dan perindangan lingkungan sekolah
Penyelenggaraan: Melaksanakan kegiatan 7 K.

Pengembangan pendidikan karakter/penumbuhan budi pekert, dan kegiatan progrz
Pelaksanaan Ujian Sekolah Berstandar Masional (USBN)

Pelaksanaan Ujian Masional

Pelaksanaan Ulangan Harian

Pelaksanaan Ulangan Tengah Semester

Pelaksanaan Ulangan Akhir Semester

Pelaksanaan Ulangan Kenaikan Kelas

Pelaksanaan Test Kemampuan Dasar (TKD)

Penyelenggaraan pembelajaran aktif kreatif efektif dan nyaman

Pada kolom pencarian ini, kita cukup mengetikkan nama kegiatannya saja supaya lebih

mudah, misalnya kegiatannya try out. Kemudian klik OK.




oyl X &t
Kode Standar Kompeonen BOS Sub Komponen
k 01.03.05. Pengembangan Kompetensi Lulusan  Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler Pemantapan persiapan ujian/Try Out

Cancel

Kemudian setelah itu ketikkan kode rekeningnya, prosesnya sama klik terlebih dahulu
space agar kolom pencariannya keluar. Agar lebih mudah, ketika saja nama detail

kegiatanya atau prosesnya, sebagai contoh akan memfotocopy lembar soal. Maka

ketikan fotocopy.
fot X & &+ - N
Kode Rekening Uraian Neraca
b 5.2.2.06.002. 3 Penggandaan/Foto copy Belanja Cetak dan Penggandaan
5.2.3.10.004. Belar odal pengadaan mesin fotocopy Belanja Modal Pengadaan Peralatan Kantor
5.2.3.28.001. Belanja modal pengadaan lukisan/foto Belanja Modal Pengadaan Barang bercorak Kesenian, Kebut




Kemudian pilih anggaran mana yang akan digunakan, anggaran bos pusat atau sisa

anggaran tahun lalu.

IPenggunaan Anggaran

Anggaran BOS

Anggaran BOS

{Sisa Anggaran

Kemudian setelah itu isilah uraian kegiatannya. Jika fotocopy maka masukan jenis

dokumennya apa yang akan difotocopynya, misal fotocopy lembar soal. Nah, pada

bagian uraian ini ada 2 jenis inputannya, pertama jika jenis rekeningnya bukan belanja

barang maka uraiannya diinput manual, kedua jika rekeningnya merupakan belanja

barang maka uraiannya kegiatannya kita harus pilih nama barangnya.

Contoh uraian kegiatan bukan jenis barang.

Input / Edit Rincian Kertas Kerja *
Sub Komponen |Dl.03.05. | Pengembangan Kompetensi Lulusan | Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler | Pemantapan persiapal x .|
Kode Rekening |5.2.2.DE.DD2. | Belanja Penggandaan/Foto copy x .|
Urutan 001 Penggunaan Anggaran Anggaran BOS ~
Uraian Kegiatan |penggandaan soal latihan try ouﬂl |

Contoh uraian kegiatan jenis barang.
Sub Komponen |Ul.D3.DS. | Pengembangan Kompetensi Lulusan | Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler | Pemantapan persiapal X '|
Kode Rekening |5.2.2.Dl.001. | Belanja alat tulis kantor X ,|
Urutan 001 Penggunaan Anggaran Anggaran BOS ~
Uraian Kegiatan | X '|
ball x
Triwulan 1
D Kode Barang Nama Barang Satual
b 1,1.7.01.01.003.001 EBallpoint buah
1.1.7.01.01.003.002 Ball Point Gel buah
1.1,7.01.01.003.003 Ball Point Parker buah
Ul Triwulan 2 ;1 70101003004 Bal Point Pentel buzh
1.1.7.01.01.003.005 Ball Point Filot buah
117.01.01.003.010 Isi Bal Point Parker buzh
1.1,7.01.01.003.014 Ballpoint pak
[ Triwulan 3 1.1.7.01.01.003.015 Ball Paint Gel pak
1.1,7.01.01.003.016 Ball Point Parker pak
1.1,7.01.01.003.017 Ball Point Pentel pak
1.1,7.01.01.003.018 Ball Point Pilot pak
[ Triwulan 4 1,1.7.01.01.003.023 Isi Ball Point Parker pak
1.1,7.01.01.003.027 Ballpoint isi 4 warna pak

Setelah terisi semua bagian atasnya barulah kita merencanakan kegiatan diatas untuk

dilaksanakan pada pada keberapa? Jika pada triwulan ke | maka checklist pada kotak

triwulan 1, atau pada triwulan lainnya.




Rp. 0

Val Sat Val Sat Vol Sat Harga Satuan
Jx[ [ k[ dl Vx[ g | 0
[ Triwulan 2 Rp. 0
X x X | g
[ Triwulan 3 Rp. 0

!
”~
!
>
!
”~
!
L=

[ Triwulan 4 Rp. 0
o g
Volume Total I:I Satuan v sl

- Pada bagian ini contoh kasusnya banyak Sekali, Kita ambil contoh satu persatu.
a. Pembelian Barang
Pembelian barang ini biasanya pengalinya Cuma 1, yaitu jumlah barangnya, sebagai

contoh pembelian ATK (alat tulis kantor) pada setiap triwulan.

Triwulan 1 Rp. 300.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuan
[ 1o0/[puah  ~[x] o [Buah v |x]| o [Buah | x| o] [push || 3.000]
Triwulan 2 Rp. 300.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuan
100 [uah | x| o [Buah | x| o [puah  +|x| o Buah || 3.000]
Triwulan 3 Rp. 300.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuan
100 Buah | x| o |Buah v| x| o |Euah v|X | o [puah || 3.000]
Triwulan 4 Rp. 300.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuzn
[ 1og [puan  v|x]| g |Buah v|x| g |Euah v|x | g |Buah u|| 3000|
Volume Total Satuan |BUﬂh V| ksl ULLLL

b. Penggandaan Soal
Pada bagian penggandaan soal berbeda dengan pembelian barang, biasanya
pengalinya lebih dari satu, contoh penggandaan soal akan seperti ini, berapa jumlah
orang dikali dengan berapa lembar. Kemudian satuan paling bawah menjadi Orang

Lembar.



Triwulan 1 Rp. 750.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuan
| IDD| ‘Orang v| X | 15| |Lembar v| X | D| |Buah v| X | D| |Buah v|| SDD‘
Triwulan 2 Rp. 750.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuan
100] [orang | x| 15] [Lembar | x | 0 [Buah | x| o [push || 501
Triwulan 3 Rp. 750.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuan
100|[orang | x[ 15| [Lembar | x| o [Buah [ x]| o [suah || 500)
Triwulan 4 Rp. 750.000
Val Sat Vol Sat Vol Sat Val Sat Harga Satuan
100( |Orang  ~|x | 15| |Lembar v| X | D| |Buah v|x | D| |Buah v| | SDD‘
Volume Total Satuan |0rang Lembar V| el

Pembayaran Honor

Pada pembagian Honor variasinya bisa banyak, misalkan untuk kegiatan penyusunan
RPP, honor panitianya berapa jumlah panitianya, kegiatan dilaksanakan berapa hari,
satu harinya berapa jam (jika honor dihitung perjam). Jika masing-masing honor panitia
itu berbeda-beda maka penginputannya harus satu persatu, kecuali honornya sama

maka bisa digabungkan. Maka satuannya Orang Hari.

Valure Tot

Satuan |Orang Har\| V|

Triwulan 1 Rp. 1.125.000
Vol Sat Val Sat Val Sat Val Sat Harga Satuan
| 5| |Orang v| x| 3 |Hari v|x| 3 ‘Jam v| X| q |Buah v|| 25.000]
Triwulan 2 Rp. 1.125.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat val Sat Harga Satuan
s||orang | x| 3 Hari o] x| 3 [jam  v|x]| 0 Buah || 25.000]
[ Triwulan 3 Rp. 750.000
Orang X Lembar x Buah X Buah | 5IJIJ|
[ Triwulan 4 Rp. 750.000
Orang X Lembar X Buah X Buah 5I]D|

Rp. 2.250.000

Kemudian contoh honor berikutnya misalkan gaji tenaga kontrak, maka akan tampil

seperti gambar dibawah ini. Satuannya Orang Bulan.



Triwulan 1 Rp. 7.500.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuan
| 5| |Orang v| X | 3| |Bu|an v| X | U| |Buah v| X | U| |Euah v|| SUU.UUU|
Triwulan 2 Rp. 7.500.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuan
5||orang | x| 3 |Bu|an v| x| of [Buah x| q| |Buah v| | 500.000)
Triwulan 3 Rp. 37.500.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuan
§oeng |x[ 1sljpuan |x[  ofjpuan |x[ " ofpuan ] 500.000)
Triwulan 4 Rp. 37.500.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuan
5| (orang v|x[ 19 |Bu|an v| x| q |Buah v|x [ q |Buah v| [ 500.000)
Volume Total Satuan | Orang Bulan v L LIl TLLL
e —

Setelah terisi semua kemudian klik OK. Pada saat diklik tombol OK, sistem akan
mengecek apakah anggarannya sudah sesuai atau belum dengan pembagian masing-
masing triwulan. Jika tidak sesuai maka sistem akan menolak, sebagai contoh jika kita
membeli barang ditriwulan | 10 unit PC seharga 50 juta, namun anggaran ditriwulan |
hanya tersisa 30 Juta, maka sistem akan menolaknya.

Berikut hasilnya:

Urutan Uraian Volume  Satuan  Jumlah Trwulan1  Triwulan2  Triwulan3  Triwuln4  Penggunaan
=l Standar : 01. - Pengembangan Kompetensi Lulusan Rp450.000 Rp225.000  Rp225.000 Rp0 RpO
=l Komponen BOS : 0103, - Kegiatan F dan Ekstrakurikuler Rp450.000  Rp 225.000  Rp 225.000 Rp0 Rp0
=) Sub Komponen : 01.03.05.. - Pemantapan persiapan ujian/Try Out Rp450.000 Rp225.000 Rp225.000 Rp0 RpO
=l Kode Rekening : 5.2.2.06.002. - Belanja Penggandaan/Fato copy Rp450.000 Rp225.000  Rp225.000 Rp0 RpO

001 |Penggandaan Soal Latihan [TrL: (30 Orang X 15 Lembar),Tr2: (3 900/ Orang Lemb Rp450.000)  Rp225.000  Rp225.000 RpO
ls
Rp 450.000,0  Rp 225.000,0

Proses tersebut diatas dapat dilakukan berulang kali sesuai dengan banyaknya
program kerja yang akan dianggarkan pada tahun tersebut. Sehingga sebagai contoh

hasil akhirnya seperti gambar berikut ini.



Penerimaan Anggaran Anggaran  BOS PUSAT v
4+  Tambah Baru + Tambah | *  FEdit X Hapus 4 Urut Keatas & Urut Kebawah
Urutan Uraian Volume Satuan  Jumlah Triwulan 1 Triwulan 2 Triwulan 3 Triwulan 4 "~
= Program : 01. - Pengembangan Kompetensi Lulusan Rp 49.070.950 Rp 11.115.950 Rp 17.685.000 Rp 1.296.000 Rp 18.974.000
= Sub Program : 01.03. - Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler Rp 49.070.950 Rp 11.115.950 Rp 17.685.000 Rp 1.296.000 Rp 18.974.000
= Uraian : 01.03.05.. - Pemantapan persiapan ujian/Try Out Rp 49.070.950 Rp 11.115.950 Rp 17.685.000 Rp 1.296.000 Rp 18.974.000
= Kode Rekening : 5.2.1.03.001. - Uang Lembur PNS Rp 3.330.000 Rp 2.790.000  Rp 270.000 Rp0  Rp 270.000;
01 Honorarium Lembur Persiapan PPU [27 orang X 3 hari X 6 keql 486 OH Rp 1.890.000/  Rp 1.350.000 Rp 270.000 Rp 270.000
02 Honorarium Lembur Simulasi dan Gladi Bersih UNBK [6 orang X 4 48|0H Rp 1.440.000)  Rp 1.440.000
= Kode Rekening : 5.2.2.06.002. - Belanja Penggandaan/Foto copy Rp 12.840.950 Rp7.825.950 Rp2.295.000 Rp1.296.000 Rp 1.424.000
01 Penggandaan Bahan Pengayaan Kelas IX [153 lembar X 630 sisw: 96390 | Lembar Rp4.825.800/  Rp 1.927.800 Rp 306.000| Rp 1.296.000) Rp 1.296.000
02 Penyusunan soal, Penggandaan naskah soal, Cetak LIK dan scann 153 | Paket Rp 2.142.000)  Rp 2.142.000
03 Penyusunan soal, Penggandaan soal dan cetak LK dan scanner L 306 Paket Rp 3.733.200) Rp 1.866.600 Rp 1.866.600
04 Penyusunan soal, Penggandaan naskah soal, cetak ljk dan scanne 153/Set Rp 1.399.950/  Rp 1.399.950
03 Penggandaan Hasil PPU [12 lembar X 466 siswa X 6 kegiatan] 33352 |Lembar Rp 740.000 Rp 489.600 Rp 122.400 Rp 128.000
= Kode Rekening : 5.2.2.23.001. - Belanja jasa narasumber Rp 32.900.000  Rp 500.000 Rp 15.120.000 Rp 0 Rp 17.280.000
01 Honorarium Pemateri Pengayaan Kelas I [12 orang X 24 JPLX 31 8640 OH Rp 32.400.000 Rp 15.120.000 Rp 17.280.000
02 |Honorarium Pemateri Motivasi (AMT) Pemantapan Persiapan Ujial 2R RpS00.000,  Rp 500.000
Rp 381.244.775,0 .
Total Anggaran BOS PUSAT : Rp. | Sisa Anggaran BOS PUSAT : Rp. Triwulan 1 : Rp. 90.189.650 Triwulan 4 : Rp. 92.225.700
476.000.000 1.243.700 Dianggarkan : Rp. 381.244.775
Belum : Rp. 94.755.225 Belum : Rp. 1.243.700 Triwulan 2 : Rp. 126.135.425 Triwulan 3 : Rp. 72.694.000

Dari gambar diatas kita bisa melihat pada bagian bawah ada informasi besar anggaran
BOS yang belum digunakan, sisa anggarannya, anggaran yang sudah dipakai dan lain-
lain.
2. Tombol Sisip
Tombol Sisip berfungsi ketika kita akan menyisipkan sebuah kegiatan baru pada program
yang sudah dibuatkan sebelumnya misalnya pada pembelian Alat Tulis Kantor yang jenisnya
banyak sekali maka gunakan tombol sisip agar kita cukup menginput jenis barangnya saja.
Berikut langkahnya:
- Ketika anda akan menyisipkan data, pastikan letak cursor anda berada pada kolom

kegiatan yang akan di tambah. Seperti gambar dibawah ini.

%  Tambah Baru # Tambah | ,®  Edit *  Hapus

Urutan Uraian Volume  Satuan|
= Program : 01. - Pengembangan Kompetensi Lulusan
= Sub Program : 01.03. - Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
= Uraian : 01.03.05.. - Pemantapan persiapan ujian/Try Out
= Kode Rekening : 5.2.1.03.001. - Uang Lembur PNS
0 Honorarium Lembur Persiapan PPLF\[z? orang X 3 hari X 6 keq] 486|0H

- Setelah itu baru anda mengklik tombol Sisip, kemudian baru anda mengisi uraian dan

anggarannya sesuai dengan inputan kolomnya.



h Input / Edit Belanja

Kode Kegiatan
Kode Rekening |5.2.1.03.001. - Uang Lembur PNS
Urutan 02 Penggunaan Anggaran Anggaran BOS v

Uraian Kegiatan  Honorarium Lembur Simulasi dan Gladi Bersih UNBK

Triwulan 1

Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat
6| orang X 4| |hari X 2| |keg X 1]
["] Triwulan 2
i} X 1] X 0 X 0
[] Triwulan 3
0 X 0 ® 0 X i}
[ Triwulan 4
o X 0 X 0 X o
Volume Total |48 Satuan  |OH v

Rp. 1.440.000

Rp. 1.440.000

30.000

Rp. 0

]

Rp. 0

1]

Rp. 0

0

oK

- Isi data pengeluaran sesuai dengan anggaran triwulannya, mulai dari volume (jumlah),

satuannya, secara otomatis total pengeluaranya akan keluar. Jika melebihi anggarannya

maka akan keluar pesan melebihi anggaran.

- Setelah data diisi dengan lengkap kemudian klik Klik OK untuk memilih dan Cancel untuk

membatalkan. Dan hasilnya seperti gambar dibawh ini.

= Program : 01. - Pengembangan Kompetensi Lulusan Rp 49.070.950|
= Sub Program : 01.03. - Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler Rp 49.070.950|

=I Uraian : 01.03.05.. - Pemantapan persiapan ujian/Try Out Rp 49.070.950|

= Kode Rekening : 5.2.1.03.001. - Uang Lembur PNS Rp 3.330.000

01 Honorarium Lembur Persiapan PPU [27 orang X 3 hari X 6 keqg] 486 OH Rp 1.890.000

nzI\ Honorarium Lembur Simulasi dan Gladi Bersih UNBK [6 orang X 4 48 OH Rp 1.440.000

3. Tombol Ubah

Tombol Ubah berfungsi untuk melakukan perubahan pada sebuah kegiatan yang sudah

dibuatkan sebelumnya atau merevisi isinya. Langkahnya hampir sama dengan proses tambah,

Berikut langkahnya:

- Ketika anda akan mengedit kegiatan, pastikan letak cursor anda berada pada kolom

kegiatan yang akan di edit datanya. Seperti gambar dibawah ini.



+

Tambah Baru + Tambah

hd

Edit

P

Hapus

Urutan

Uraian

Volume  Satuan|

=l Program : 01. - Pengembangan Kompetensi Lulusan
=l Sub Program : 01.03. - Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
= Uraian : 01.03.05.. - Pemantapan persiapan ujian/Try Out
- Kode Rekening : 5.2.1.03.001. - Uang Lembur PNS
01 Honorarium Lembur Persiapan PPI.[27 orang X 3 hari X 6 keq]

486 OH

- Setelah itu baru anda mengklik tombol ubah, kemudian baru anda melakukan perubahan

data uraian dan anggarannya.

h Input / Edit Belanja H
Kode Kegiatan  gembangan Kompetensi Lulusan - Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler - Pemantapan persiapan ujian/Try Out ®
Kode Rekening | 5.2.1.03.001. - Uang Lembur PNS LY
Urutan o1 Penggunaan Anggaran Anggaran BOS
V. IR, W e lllHonorarium Lembur Persiapan PPU| LY
Triwulan 1 Rp. 1.350.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuan
9 |orang X 1| |hari X 5 keg X 0 30.000
Triwulan 2 Rp. 270.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuan
9 X 1| hari X 1| |keg X 0 30.000
[ Triwulan 3 Rp.0
i} X i} X 0 X 0 1]
Triwulan 4 Rp. 270.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuan
9 4 1| |hari X i} 4 i 30.000
Rp. 1.890.000
Volume Total |63 Satuan  |OH v P
X Cancel vy oK

- Setelah perubahan data diisi dengan lengkap kemudian klik Klik OK untuk memilih dan

Cancel untuk membatalkan.
4. Tombol Hapus
Tombol Hapus berfungsi untuk melakukan penghapusan data sebuah kegiatan yang sudah
dibuatkan sebelumnya. Berikut langkahnya:
- Ketika anda akan menghapus sebuah kegiatan, pastikan letak cursor anda berada pada

kolom kegiatan yang akan di dihapus. Seperti gambar dibawah ini.

%  Tambah Baru % Tambah | |,/®  Edit b

Hapus

Urutan Uraian
= Program : 01. - Pengembangan Kompetensi Lulusan
=l Sub Program : 01.03. - Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler
= Uraian : 01.03.05.. - Pemantapan persiapan ujian/Try Out

= Kode Rekening : 5.2.1.03.001. - Uang Lembur PNS

Volume  Satuan

01 Honorarium Lembur Persiapan PPIL[27 orang X 3 hari X 6 keg]

486/ OH




- Setelah itu baru anda mengklik tombol hapus, kemudian akan muncul pesan
konfirmasi. klik Yes jika anda akan menghapusnya dan klik No jika anda

membatalkannya.

Delete Belanja H

e Hapus Uraian : Honorarium Lembur Persiapan PPU 7

5. Urut Keatas / Urut Kebawah
Tombol Urut Keatas /| Urut Kebawah berfungsi untuk mengurutkan data berdasarkan

urutan programnya sesuai dengan keingina kita.

Apa fungsi Menu Pengesahan dalam aplikasi RKAS Sekolah?
Menu pengesahan digunakan setelah Kertas Kerja (RKAS) diisi lengkap sesuai dengan rencana
penganggaran pihak sekolah dan semua anggaran sudah bernilai 0 atau sudah habis semua.
Menu pengesahan berfungsi untuk mengirim data ke Dinas pendidikan terkait untuk dilakukan
verifikasi terhadap RKAS yang telah kita buat. Berikut langkah-langkahnya:
Pilih Tab RKAS, kemudian pilih menu pengesahan.

Kemudian pilih anggaran yang akan dilakukan pengesahan.

Sinkronisasi Pengesahan >

Anggaran |BOS PUSAT -

L} Sinkron

Kemudian klik tombol Sinkron



Sinkronisasi Pengesahan >

Sinkronisasi .

I X_esta

Setelah melakukan proses pengesahan, maka menu Kertas Kerja akan dikunci atau disabled.
Ada 4 jenis simbol warna dalam proses pengesahan ini, yaitu:

- Biru memiliki arti bahwa RAPBS sudah disetujui.

- Ungu memiliki arti bahwa RAPBS ditolak.

- Hijau memiliki arti bahwa RAPBS blm pernah melakukan pengesahan.

- Merah memiliki arti bahwa RAPBS dalam proses pengesahan
Jika dalam kondisi pengesahan RKAS tidak bisa di edit. Jika dalam kondisi ditolak maka
RKAS masih bisa diedit untuk dilakukan perubahan dan disahkan kembali. Jika dalam

kondisi disetujui maka kita sudah bisa melanjutkan ke modul Penatausahaan.

Apa fungsi Menu Cek Status pada aplikasi RKAS Sekolah?
Menu Cek Status berfungsi Untuk mengetahui apakah Kertas Kerja (RKAS) kita sudah diperiksa

atau belum.

HH

Pengesahan || Cek Status

Sinkronisasi L |

Yang perlu diperhatikan adalah ketika Kertas Kerja (RKAS) kita ditolak, akan muncul satu tombol
baru yaitu Info Revisi Kertas Kerja, tombol ini memberitahukan informasi atau alasan kenapa

RKAS yang kita ajukan ditolak. Ciri lainnya ketika kertas



Penerimaan Anggaran 1 Info Revisi Kertas kerja | Anggaran
% Tambah Baru -F Sisip +¥ Ubah Data x Hapus v’ Cari 4+ Urutkeatas & Urut Kebawah
rutan uralan Volume Satuan  Jumish Triwulan 1 Triwuln2  Trwulan3  Triwulan4  Penggunaan ~
[ Standar : 01. - Pengembangan Kampetensi Lulusan Rp450.000  Rp 225.000  Rp 225.000 RpO Rp O
Komponen BOS : 01.03. - Kegiatan Pembelajarsn dan Ekstrakurikuler RpA450.000  Rp225.000  Rp 225.000 RpO Rp O
Sl Kamgonen ; 01.02.0: s /Ty O RPASLOO  Rp275.000  Rp 225.000 RpO "o
1 Kade Rekening : 5.2.2.06.002. - Belanja Penggandaan/Fato copy Rp4S0.000  Rp225.000  Rp 225.000 RPO RpO
001 |Penggandaan Scal Lachan [Tr: (30 Orang X 15 Lembar), Tr2: (3 00 0rang Lemb Rp450.000|  Rp225.000)  Rp225.000 Rpo
Standar : 02. - Pengembangan Standar Is Rp11.400.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp2.850.000 Rp 2.850.000
Komponen BOS : 02.03. - Kegiatan Pembelajoron dan Exstrakurikuler Rp 11.400.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp2.850.000 Rp 2.850.000
Sub Komponen : 02.03.21.. - Penyusunan RPP Rp 11.400.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000
= Kode Rekening : 5.2.1.01.001. - Honorarium Tim Pelaksan Kegiatan Rp 5.000.000 Rp 2.000.000 Rp 2.000.000 Rp 2.000.000 Rp 2.000.000
001  |Hanor Fantia [Trl: (2 Drang X 2 Hari),Tr2: (2 Orang X 2 Hari),Tr 16/oH RpB.000.000] Rp2.000.000| Rp2.000.000 Rp2.000.000| Rp 2.000.000 Rpo)
Kade Rekening : 5.2.2.01.001. - Belanja alat tulis kantar Rp3.400.000 Rp8S0.000 Rp8S0.000  Rp850.000  Rp 850.000
o 400 Buzh Rp2000.000]  RpSO0000|  Rps00.000)  RpS00.000|  Rp'00.000 Rp0
0z 400 ush RpUOLOOD|  Rp200.000  Rp20000  Rp200.000|  Rp200.000 Rp0
003 FTip-Bx [T ) 400/8uzh Rp600.000|  Rp150.000  Rp1S0.000.  Rp1S0.000  Rp 150.000 Rpo
Standar : 03. - Pengembangan Standar Froses RP9.7J50.000 Rp265.000 RpB.445000 RpSI10.000  Rp 510.000
Komponen BOS : 03.05. - Pembiayaan Pengelolazn Sekoiah RPO.J50.000 Rp265.000 RpG.445.000 Rp510.000  Rp 510.000
Sub Komganen : 03.05.07.. - Pengadoan Bahan Proktik Komputer Rp9.750.000 Rp265.000 Rp8.445000 Rp510.000  Rp 510.000
Xade Rekening : 5.2.3.12.002. - Belanja modal pengadaan komputer /FC Rp9.750.000 Rp285.000 Rp8.445000 Rp510.000  Rp 510.000
001 |Personal Komputer [Tri: (1 Unit)Tr2: (1 Unit) Tr3: (1 Unit), Trd: 4 unit Rp9.750.000]  Rp285.000| Rp8.445.000  Rp510.000|  Rps510.000 RpO)
Standar : 07. - Pengembangan standar pembiayaan Rp24.200.000 Rp6.050.000 Rp 6.050.000 Rp 6.050.000 Rp 6.050.000
Komponen BOS : 07.05. - Pembiayaan Pengelolaan Sekoiah Rp5.000000 RpL250.000 RpL250.000 Rp1.250.000 Rp 1.250.000
Rp 45.800.000,0_Rp 9.410.000,0 -
Total Anggaran BOS PUSAT : SILPA BOS PUSAT : TW o . 160,000 TW Bueh R, 2160.000
Rp. 40.800.000 Rp. 5.000.000 Dianggarkan : I sipa :Rp. 1.250.000 I sipa :Rp. 1.250.000
Rp. 45.800.000 ™ Su‘ﬂah : Rp. 16.320.000 ™ Su‘dah : Rp. 8.160.000
CETTELL A L TS I SEE0 ng 2s0000 IV ST e tasnoon

Setelah dibuka, kemudian klik tombol Koreksi Kertas Kerja supaya tombol pengesahan aktif

kembali.

Informasi Alasan Kertas Kerja Ditolak

delapan standar kumrang lengkap

'  Koreksi Kertas Kerja

Nah, setelah di klik tombol koreksi biasanya muncul proses untuk menyimpan file
koreksiannya. Data koreksi ini bisa disimpan ataupun diabaikan, sesuaikan saja dengan
kebutuhan. Setelah itu kita kemudian mengkoreksi Kertas Kerja kembali sesuai dengan
koreksiannya. Setelah selesai kemudian lakukan proses Pengesahan kembali.

Proses berikutnya sama seperti sebelumnya, yaitu melakukan cek status.
Kemudian jika ternyata Kertas Kerja (RKAS) yang kita buat disetujui ciri-cirinya sebagai berikut :
pertama, ada dua menu laporan di ujung kanan modul Penganggaran biasanya jika telah

disetujui maka akan aktif.
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Penanggung Jawab || Kertas Kerja | Revisi RKAS Cetak Rincian Kertas Kerja Cetak Lembar Kertas Kerja
Konfigurasi Belanja i} Sinkronisasi IF} Print

-
Cetak Rincian RKAS

Kedua, ketika dibuka menu Kertas Kerja dan dipilih jenis anggaranya, semua tombolnya sudah

tidak aktif dan sudah tidak bisa diubah.

Penerimaan Anggaran Anggaran BOS PUSAT v
(% Tarbah Bans EL_ R b o |G UnKestes| [ UniEKebawah |
Urutan Uraian Volume Satuan  Jumiah Triwuln1  Triwulan2  Triwslan3  Triwslan4  Penggunaan

Standar : 01. - Pengembangan Kompetensi Lulusan Rp 450.000 Rp 225.000  Rp 225.000 RpO RpO
= Komponen BOS : 01.03. - Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler Rp 450000  Rp 225.000  Rp 225.000 Rp O Rp O
= Sub Komponen : 01.03.05.. - Pemantapan persipan ujien/Try Out Rp450.000 Rp225.000  Rp 225.000 RpD Rp D
Kode Rekening : 5.2.2.06.002. - Belanja Penggandaan/Foto copy Rp450.000 Rp225.000  Rp 225.000 RpO RpO

001 |Penggandaan Soal Latihan [Tr1: (30 Orang X 15 Lembar),Tr2: (3 900|0rang Lemb Rp450.000|  Rp225.000  Rp225.000 RpO
Standar : 02. - Pengembangan Standar 1si Rp 11.400.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000
Komponen BOS : 02.03. - Kegiatan Fembelajaran dan Ekstrakurikuler Rp 11.400.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000
= Sub Komponen : 02.03.21.. - Penyusunan RPP Rp 11.400.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000
Kode Rekening : 5.2.1.01.001. - Honorarium Tim Peloksana Kegistan Rp 8.000.000 Rp 2.000.000 Rp 2.000.000 Rp 2.000.000 Rp 2.000.000

001 Hanor Panitia [Tr1: (2 Orang X 2 Hari),Tr2: (2 Orang X 2 Hari),Tr 16|0H Rp8.000.000 Rp2.000.000 Rp2.000.000) Rp2.000.000 Rp 2.000.000 Rpo
=l Kode Rekening : 5.2.2.01,001, - Belanja alat tulis kantor Rp3.400.000 RPES.000 RpESO.000  RpESD.000  Rp 850.000

001 Ballpoint [Tri: (100 Bush), Tr2: (100 Bugh).Tr3: (100 Buah),Trd: 400Bush Rp2000.000  Rp500.000|  RpS00.000|  RpS50O.000|  Rp500.000 Rp0

002 Pengganis mika [Tr1: (100 Buah),Tr2: (100 Buah),Tr: Buzh 400 Bush Rp800.000  Rp200.000  RPp200.000  Rp200.000  Rp 200.000 Rpo

003 cairan Penghapus/Tip-Ex [TF1: (100 Buah),Tr2: (100 Bush),Tr3. 400 Bush Rp600.000|  Rp150.000  RPp150.000  Rp1S0.000,  Rp 150.000 RpO
Standar : 03. - Pengembangan Standar Froses Rp9.750.000 Rp 285.000 Rp8.445.000 Rp510.000  Rp 510.000
Komponen BOS : 03.05. - Fembiayaan Fengelolaan Sekalah Rp9.750.000 Rp 285.000 RpB.445000 Rp510.000  Rp 510.000
= Sub Komponen : 03.05.07.. - Pengadaan Bahan Praktik Komputer Rp9.750.000 Rp 205000 RpB8.445.000 Rp510.000  Rp510.000
Kode Rekening : 5.2.3.12.002. - Belanja modal pengadaan komputer /PC Rp9.750.000 Rp 265000 RpB8.445000 Rp510.000  Rp510.000

001 | Personal Komputer [TrL: (1 Unit),Tr2: (1 Uni),Fra: (1 Unit),Trs: 4[unt RPp.750.000  Rp285.000| Rp8445.000)  RpS510.000)  Rp510.000 RpoO
© Standar : 07. - Pengembangan standar pembisyaan Rp 24.200.000 Rp 6.050.000 Rp 6.050.000 Rp 6.050.000 Rp 6.050.000
Komponen BOS : 07.05. - Fembiayaan Pengelolaan Sekalah Rp 5.000.000 Rp 1.250.000 Rp 1.250.000 Rp 1.250.000 Rp 1.250.000

Rp 45.500.000,0 Rp 9.410.000,0

Total Anggaran BOS PUSAT : SILPA BOS PUSAT : Tw Sudeh R £.160.000 Tw Sudan ;o B160.000
Rp. 40.800.000 Rp. 5.000.000 Dianggarkan : I siipa :Ro. 1.250.000 I gipa :Rp. 1.250.000

Rp. 45.800.000 Sudah : Rp. 16.320.000 Sudah : Rp. 8.160.000
TW Gaum :Ro0 TW Geum

. : “RD.0
eluniRn.0 elumEiRo.0 I sipa Sekzooc0 IV cipa aRakzecs

Nah hal ini artinya sekolah sudah bisa lanjut ke Modul Penatausahaan.
Bagaimana cara mengetahui Kertas Kerja (RKAS) yang kita ajukan ke dinas sudah disetujui
atau tidak?

Menu Cek Status berfungsi Untuk mengetahui apakah Kertas Kerja (RKAS) kita sudah diperiksa

atau belum.

]

Pengesahan ||Cek Status
Sinkronisasi [5

Yang perlu diperhatikan adalah ketika Kertas Kerja (RKAS) kita ditolak, akan muncul satu tombol
baru yaitu Info Revisi Kertas Kerja, tombol ini memberitahukan informasi atau alasan kenapa

RKAS yang kita ajukan ditolak. Ciri lainnya ketika kertas



Penerimaan Anggaran 1 Info Revisi Kertas kerja | Anggaran
% Tambah Baru -F Sisip +¥ Ubah Data x Hapus v’ Cari 4+ Urutkeatas & Urut Kebawah
rutan uralan Volume Satuan  Jumish Triwulan 1 Triwuln2  Trwulan3  Triwulan4  Penggunaan ~
[ Standar : 01. - Pengembangan Kampetensi Lulusan Rp450.000  Rp 225.000  Rp 225.000 RpO Rp O
Komponen BOS : 01.03. - Kegiatan Pembelajarsn dan Ekstrakurikuler RpA450.000  Rp225.000  Rp 225.000 RpO Rp O
Sl Kamgonen ; 01.02.0: s /Ty O RPASLOO  Rp275.000  Rp 225.000 RpO "o
1 Kade Rekening : 5.2.2.06.002. - Belanja Penggandaan/Fato copy Rp4S0.000  Rp225.000  Rp 225.000 RPO RpO
001 |Penggandaan Scal Lachan [Tr: (30 Orang X 15 Lembar), Tr2: (3 00 0rang Lemb Rp450.000|  Rp225.000)  Rp225.000 Rpo
Standar : 02. - Pengembangan Standar Is Rp11.400.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp2.850.000 Rp 2.850.000
Komponen BOS : 02.03. - Kegiatan Pembelajoron dan Exstrakurikuler Rp 11.400.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp2.850.000 Rp 2.850.000
Sub Komponen : 02.03.21.. - Penyusunan RPP Rp 11.400.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000
= Kode Rekening : 5.2.1.01.001. - Honorarium Tim Pelaksan Kegiatan Rp 5.000.000 Rp 2.000.000 Rp 2.000.000 Rp 2.000.000 Rp 2.000.000
001  |Hanor Fantia [Trl: (2 Drang X 2 Hari),Tr2: (2 Orang X 2 Hari),Tr 16/oH RpB.000.000] Rp2.000.000| Rp2.000.000 Rp2.000.000| Rp 2.000.000 Rpo)
Kade Rekening : 5.2.2.01.001. - Belanja alat tulis kantar Rp3.400.000 Rp8S0.000 Rp8S0.000  Rp850.000  Rp 850.000
o 400 Buzh Rp2000.000]  RpSO0000|  Rps00.000)  RpS00.000|  Rp'00.000 Rp0
0z 400 ush RpUOLOOD|  Rp200.000  Rp20000  Rp200.000|  Rp200.000 Rp0
003 FTip-Bx [T ) 400/8uzh Rp600.000|  Rp150.000  Rp1S0.000.  Rp1S0.000  Rp 150.000 Rpo
Standar : 03. - Pengembangan Standar Froses RP9.7J50.000 Rp265.000 RpB.445000 RpSI10.000  Rp 510.000
Komponen BOS : 03.05. - Pembiayaan Pengelolazn Sekoiah RPO.J50.000 Rp265.000 RpG.445.000 Rp510.000  Rp 510.000
Sub Komganen : 03.05.07.. - Pengadoan Bahan Proktik Komputer Rp9.750.000 Rp265.000 Rp8.445000 Rp510.000  Rp 510.000
Xade Rekening : 5.2.3.12.002. - Belanja modal pengadaan komputer /FC Rp9.750.000 Rp285.000 Rp8.445000 Rp510.000  Rp 510.000
001 |Personal Komputer [Tri: (1 Unit)Tr2: (1 Unit) Tr3: (1 Unit), Trd: 4 unit Rp9.750.000]  Rp285.000| Rp8.445.000  Rp510.000|  Rps510.000 RpO)
Standar : 07. - Pengembangan standar pembiayaan Rp24.200.000 Rp6.050.000 Rp 6.050.000 Rp 6.050.000 Rp 6.050.000
Komponen BOS : 07.05. - Pembiayaan Pengelolaan Sekoiah Rp5.000000 RpL250.000 RpL250.000 Rp1.250.000 Rp 1.250.000
Rp 45.800.000,0_Rp 9.410.000,0 -
Total Anggaran BOS PUSAT : SILPA BOS PUSAT : TW o . 160,000 TW Bueh R, 2160.000
Rp. 40.800.000 Rp. 5.000.000 Dianggarkan : I sipa :Rp. 1.250.000 I sipa :Rp. 1.250.000
Rp. 45.800.000 ™ Su‘ﬂah : Rp. 16.320.000 ™ Su‘dah : Rp. 8.160.000
CETTELL A L TS I SEE0 ng 2s0000 IV ST e tasnoon

Setelah dibuka, kemudian klik tombol Koreksi Kertas Kerja supaya tombol pengesahan aktif

kembali.

Informasi Alasan Kertas Kerja Ditolak

delapan standar kumrang lengkap

'  Koreksi Kertas Kerja

Nah, setelah di klik tombol koreksi biasanya muncul proses untuk menyimpan file
koreksiannya. Data koreksi ini bisa disimpan ataupun diabaikan, sesuaikan saja dengan
kebutuhan. Setelah itu kita kemudian mengkoreksi Kertas Kerja kembali sesuai dengan
koreksiannya. Setelah selesai kemudian lakukan proses Pengesahan kembali.

Proses berikutnya sama seperti sebelumnya, yaitu melakukan cek status.
Kemudian jika ternyata Kertas Kerja (RKAS) yang kita buat disetujui ciri-cirinya sebagai berikut :
pertama, ada dua menu laporan di ujung kanan modul Penganggaran biasanya jika telah

disetujui maka akan aktif.
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Penanggung Jawab || Kertas Kerja | Revisi RKAS Cetak Rincian Kertas Kerja Cetak Lembar Kertas Kerjal] | Cetak Rincian RKAS
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Kedua, ketika dibuka menu Kertas Kerja dan dipilih jenis anggaranya, semua tombolnya sudah

tidak aktif dan sudah tidak bisa diubah.

Penerimaan Anggaran Anggaran BOS PUSAT ~
(% Tarbah Bans EL_ R b o |G UnKestes| [ UniEKebawah |
urutan Uraian Volme Satuan  Jumiah Triwuln1  Triwsan2  Trwslan3  Triwdlan4  Penggunaan
Standar : 01. - Pengembangan Kompetensi Lulusan Rp 450.000 Rp 225.000  Rp 225.000 RpD RpD
= Komponen BOS : 01.03. - Keglatan Fembelajaran dan Ekstrakurlkuler Rp4S0.000  Rp 225.000  Rp 225.000 RpO RpD
= Sub Kempenen : 01.03.05.. - Pemantapan persiopan uion/Try Out Rp4S0.000  Rp225.000  Rp 225.000 RpO RpO
Kode Rekening : 5.2.2.06.002. - Belanja Penggandaan/Foto copy RP4S0.000  Rp225.000  Rp225.000 RpO RpO
001 |Penggandasn Soal Lathan [TrL: (30 Orang X 15 Lembar),Tr2: (3 900|Orang Lemb, Rp4s0.000  Rp225.000  Rp225.000 RO
Standar : 02, - Pengembangan Standar Tsi Rp 11.400.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000
Komponen BOS : 02.03. - Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler Rp 11.400.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000
= Sub Komponen : 02.03.21.. - Penyusunan RFF Rp 11.400.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp 2.850.000 Rp 2.550.000
Kode Rekening : 5.2.1.01.00L. - Honorarium Tim Pelaksana Kagiatan Rp 8.000.000 Rp 2.000.000 Rp2.000.000 Rp2.000.000 Rp 2.000.000
001 Hanor Panitia [Tr1: (2 Orang X 2 Hari),Tr2: (2 Orang X 2 Hari,Tr 160k Rp£.000.000) Rp2.000.000 Rp2.000.000 Rp2.000.000 Rp 2.000.000 Rp 0
= Kode Rekening : 5.2.2.01.001. - Belanja alat wls kantor RP3AD000D RPESO.O00  RPESD.O00  RPESO.000  RpIS0.000
001 Ballpoint [Tri: (100 Bush) Tr2: (100 Buah).Tr3: (100 Bush).Tré: 400 Buch Rp2.000.000  Rp500.000|  RpS00.000|  RpS00.000|  Rp 500.000 Rp O
002 Penggans mika [TrL: (100 Bush),Tr2: (100 Bush),Tr3: (100 Buah 00| Bush Rp800.000  Rp200.000  Rp200.000  Rp200.000|  Rp200.000 RpO
003 Cairan Penghapus/Tip-Bx [Tr1: (100 Buah),Tr2: (100 Buah),Trs: 400|Buzh RP60L.000  Rp150.000  Rp150.000  Rp150.000|  Rp150.000 RpO
Standar : 03, - Pengembangan Standar Proses Rp9.750.000 Rp285.000 Rp8.445.000 RpS510.000  Rp 510.000
Komponen BOS : 03.05. - Fembiayaan Pengelolaan Sekolah Rp9.750.000 Rp 285000 RpB.445000 Rp510.000  Rp 510.00D
= Sub Komponen : 03.05.07.. - Pengadagn Bahan Praktik Komputer Rp9.JS0.000  Rp205.000 RpBA45000 Rp510.000  Rp510.000
Kode Rekening : 5.2.3.12.002. - Belanja modal pengadaan komputer /PC RpO7S0.000  Rp265.000 RpB.445.000 RpS510.000  Rp510.000
001 Personal Komputer [TrL: (1 Unit)Tr2: {1 Unif),Tr3: (1 Uni) Tr: 4|unit Rpe.750.000  Rp285.000| Rp8.445.000(  RpS10.000  Rp 510.000 Rp 0
£ Standsr : 07, - Pengembangan standar pembisyaan Rp 24.200.000 Rp 6.050.000 Rp 6.050.000 Rp 6.050.000 Rp 6.050.000
Komponen BOS : 07.05. - Pembiayaan Pengelolaan Sekolah Rp 5.000.000 Rp 1.250.000 Rp1.250.000 Rp 1.250.000 Rp 1.250.000
Rp 45.500.000.0 Rp 9.410.000.0
Total Anggaran BOS PUSAT : SILPA BOS PUSAT : Tw Sudeh R £.160.000 Tw Sudan ;o B160.000
Rp. 40.800.000 Rp. 5.000.000 Dianggarkan : I siipa :Ro. 1.250.000 I gipa :Rp. 1.250.000
Rp. 45.800.000 TW Sudah :fa. 16320000 TW Sudah :Ro.8.160.000
eluniRn.0 elumEiRo.0 m ST :ED, 250 000 vy -'::? {250,000

Nah hal ini artinya sekolah sudah bisa lanjut ke Modul Penatausahaan.

Apa fungsi Modul Penatausahaan pada aplikasi RKAS Sekolah?
Modul Penatausahaan merupakan modul yang secara umum digunakan untuk proses realisasi
apa yang sudah direncanakan diawal. Acuan dalam proses realisasi ini tentunya data Rencana

Kegiatan dan Anggaran Sekolah (RKAS).

Bagaimana cara mengaktivasi Menu BKU supaya bisa digunakan?
Menu Aktivasi BKU digunakan untuk mengaktifkan proses pelaksanaan Buku Kas Umum itu
sendiri. Proses ini dibagi menjadi dua yaitu:
a. Aktivasi Bulanan
Aktivasi Bulanan ini bersifat buka tutup, artinya setiap akan merealisasikan BKU kita setiap
awal bulan harus membukanya dan menutupnya pada akhir bulan. Tujuannya adalah untuk
mencatat bunga bank dan pajak bunga bank. Setiap pencatatan bulan berjalan tidak dapat

mundur ke bulan sebelumnya, maka pada tahapan ini perlu cermat dalam menggunakannya.



-
Aktivasi Buku Kas Umum |  Aktivasi Bulanan Anggaran |BOS PUSAT -
Pendapatan Aktif BKU
£ Triwulan 1 [ Januari Februar Maret
E=3 Triwulan 2 | ADr Mel

Berikut ini langkah-langkahnya :

Buka menu Aktivasi BKU.
Setelah menu terbuka, jangan lupa untuk memilih jenis anggaranya di pojok kanan atas.
Kemudian Klik tombol Bulannya, perhatikan icon yang ada pada tombolnya berikut

keterangan iconnya:

[}. Belum Aktif, \ﬂ Aktif

Ketika diklik pada bulan Januari, biasanya akan muncul form tentang posisi uang SiLPA
yang ada disekolah, apakah ada dibank atau ada disekolah (tunai). Jika sudah sesuai
maka klik OK saja.

Altivasi BKU Awal

Sisa Saldo Tahun Sebelumnya (SiLPA)

SiLPA Bank | Rp 2.000.000 |

SiLPA Tunai | Rp 3.000.000 |

Total SiLPA | Rp 5.000.000 |

X Cancel

Maka iconnya akan berubah menjadi aktif, Nah setelah diaktivasi bulan tersebut barulah
kita bisa merealisasikannya kegiatan pada menu BKU dengan catatan anggaranya sudah
ada. BKU SiLPA tentu sudah bisa digunakan karena anggarannya sisa tahun sebelumnya
jadi sudah ada. Kecuali yang BKU yang menggunakan anggaran BOS tahun berjalan harus
menunggu dulu proses penerimaan anggaran BOSnya. Jika pada bulan yang diaktifkan

belum ada proses penerimaan anggaran BOS maka bulan tersebut dapat langsung



ditutup, karena tidak ada anggaran yang akan direalisasikan. Cara menutupnya klik
tombol bulan yang sedang aktif tersebut.
- Setelah diklik maka akan keluar form yang menanyakan jumlah bunga bank dan pajak

bunga bank.

Tutup BKU

Tutup BKU

Bunga Bank Rp 1.000 ‘

Pajak Bunga Bank Rp0 |

¥ Cancel

- Setelah diisi kemudian klik OK, maka bulan tersebut akan menjadi non-aktif, dan
tombol bulan berikutnya sudah bisa diaktivasi. Proses aktivasi berikutnya sama.

Aktivasi Penerimaan Dana BOS

Aktivasi Penerimaan Dana BOS merupakan tombol yang digunakan ketika dana BOS sudah

diterima direkening sekolah. Berikut ini langkah-langkah menggunakannya:

- Buka menu Aktivasi BKU.

- Ketika dana BOS sudah yakin masuk rekening sekolah, klik tombol Triwulan yang ada
pada bagian menu aktivasi BKU sebelah kiri. Ingat! ketika akan mengklik tombol triwulan
tersebut, pastikan bahwa tombol bulan aktivasi sudah diaktifkan. Barulah setelah itu

menginput penerimaan dana BOS.

Aktivasi Buku Kas Umum Anggaran | BOS PUSAT ~
Tombol
Pendapatan Penerimaan [BKU
BOS
Za
=3 Triwulan 1 [ Januari
=3 Triwulan 2 |

- Setelah diklik maka akan muncul form penerimaan, kemudian inputkan tanggal

penerimaan dan cek nominalnya sudah sesuai atau belum.



Tanggal Transaksi

pd

Tanggal Transaksi |Eﬂ/02!20 18 @O~ ‘

Jumlah Transfer

Rp 8.160.000 |

Dana Sudah ditarik Semester

Rp. 0

Cancel

- Setelah Sesuai maka Klik Tombol OK. Nah, setelah diterima maka Menu BKU

Sepenuhnya sudah bisa d

igunakan.

Bagaimana cara menginput nominal pencairan dana BOS pada aplikasi RKAS Sekolah?

Aktivasi Penerimaan Dana BOS merupakan tombol yang digunakan ketika dana BOS sudah

diterima direkening sekolah. Berikut ini langkah-langkah menggunakannya :

- Buka menu Aktivasi BKU.

- Ketika dana BOS sudah yakin masuk rekening sekolah, klik tombol Triwulan yang ada

pada bagian menu aktivasi BKU sebelah kiri. Ingat! ketika akan mengklik tombol triwulan

tersebut, pastikan bahwa tombol bulan aktivasi sudah diaktifkan. Barulah setelah itu

menginput penerimaan dana BOS.

Aktivasi Buku Kas Umum

Pendapatan

B3 Triwulan 1

B3 Triwulan 2

Tombol
Penerimaan [BKU
BOS

Df Januari

Anggaran |BOS PUSAT ~

- Setelah diklik maka akan muncul form penerimaan, kemudian inputkan tanggal

penerimaan dan cek nominalnya sudah sesuai atau belum.



Tanggal Transaksi >

Tanggal Transaksi |Eﬂ/02!20 18 @O~ ‘

Jumlah Transfer

Rp 8.160.000 |

Dana Sudah ditarik Semester
Rp. 0

- Setelah Sesuai maka Klik Tombol OK. Nah, setelah diterima maka Menu BKU

Sepenuhnya sudah bisa digunakan.

Bagaimana cara menggunakan Menu BKU (Buku Kas Umum) pada aplikasi RKAS Sekolah?
Menu Buku Kas Umum ini digunakan untuk mencatat setiap transaksi yang terjadi dalam
pemanfaatan anggaran BOS, baik pencatatan keuangan dari sekolah, dari bank atau pun
perpajakannya. Data inilah yang nantinya akan menjadi acuan dalam pelaporan. Berikut langkah-
langkahnya :

- Buka terlebih dahulu menu Buku Kas Umum (BKU), kemudian jangan Lupa pilih jenis

anggaranya di pojok kanan atas. Jika jenis anggarannya belum muncul, artinya anda belum

Buku Kas Umum

Pencatatan
keseluruhan
keuangan sekolah

& Bank

Anggaran  |BOS PUSAT v

[y TarkBank | = SP) [E/SPINon Tunai | X Delete

mengaktivasikan bulan berjalan dan atau belum ada pemasukkan anggaran BOS.
Bulan Report F
Buku Kas Urfilum | Buku Kas Tunai | Buku Pembantu Bark

Pencatatan
keuangan dibank
Kode

Tanggal v’ ti Uraian Penerimaan Pengeluaran  Saldo
Transaksi grq pos sub Pencatatan

keuangan
1F 04/02/2... -

2 Sekolah

204022

3 01/02f2... BBUOL Terima dana BOS bulan Januari - Maret 2018 8.160.000 0 8.161.000

Saldo Kas Bank Bulan Januari 2018 1.000 0 1.000
Saldo Kas Tunai Bulan Januari 2018 0 0 1.000

Bank : Rp. 8.161.000,- Tunai : Rp. 0,- Total : Rp. 8.161.000,-




- Jika sudah muncul disitu terdapat 3 tabulasi pencatatan keuangan yaitu: tabulasi
pencatatan keuangan sekolah dan bank, pencatatan keuangan sekolah saja, dan pencatatan
keuangan bank saja. Untuk melakukan proses realisasi (SPJ), pastikan sekolah sudah memiliki
uang tunai. Bagamana sekolah bisa tahu nominal uang tunai yang ada? Informasinya ada
dibagian bawah form yaitu ada saldo Bank, Tunai dan Total. Ketika akan melakukan SPJ,
pastikan saldo Tunai tidak o (nol). Agar tidak o (nol), sekolah harus melakukan tarik tunai
atau mangambil uang ke bank.

- Klik Tombol Tarik Tunai, kemudian isi tanggal dan nominal yang akan ditarik dari bank.
Transport diabaikan saja. Selain untuk tarik tunai sebetulnya form ini bisa juga untuk
mencatat setoran ke bank, caranya hanya dengan ubah combo jenis penarikannya yang ada

pada bagian atas form.

Input Bank

Jenis Penarikan Tarik Tunai

Mo Bukti BBUO1
Tanggal Transaksi [01/02/2018 [E~

Jumlah | Rp 7.000.000

Rp 0

Cancel

- Kemudian klik tombol OK, maka pencatatannya sudah masuk kedalam tabel. Saldo
bank dan saldo tunai sudah berubah.
- Nah barulah sekolah sudah bisa melakukan SPJ. Proses SPJ banyak sekali bentuk
prosesnya, dalam hal ini akan dijelaskan secara umum saja sesuai dengan proses RKAS di awal
yaitu:

a. SPJ Belanja Barang

- Klik tombol SPJ. Maka akan keluar form inputan.



5 Forminputsp) X

No Bukti |sPuo1 |
Tanggal Transaksi Saldo Tunai : Rp. 7.000.000,-

Rekening | ~ |
Kegiatan | x 4|

Volume Sisa Volume

Harga Satuan Harga Maksimal
Rp 0|

Jumlah Belanja

PPn 10% Rp0
PPh Pasal xo¢ 0% Rp 0
v oK X Cancel

- Kemudian isi tanggalnya, pilih rekeningnya, dalam hal ini belanja barang. Misalkan

ATK (alat Tulis Kantor). Kemudian isikan kegiatannya.

No Bukti [pPun1 |
Tanggal Transaksi |01/02/2018 [E~ | Saldo Tunai : Rp. 7.000.000,-
Rekening |Belanja alat tulis kantor ~ |
Keqgiatan | X 4,|
|KDdE |KEgiatEn |Saldu Sisa | Periof

Volume -

=02, Pengembangan Standar Isi 250.000
Harga Satuan =}-02.03. Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler — 850.000

MR W Penyusunan RPP 850.000

Jumlah Belanja
PPn 10%

PPh Pasal 22 1.5%
Punya NFWP

- Setelah dipilih kegiatannya, karena yang dipilih kegiatannya adalah belanja barang,

maka akan muncul form pencatatan transaksinya.



e
_% Input 5PJ Nota - ul X

Nama Tako [Toko Murah Merish | NP [98.472.957.6-%2.574 |

Alamat ‘JI. Sukarame No. 10 |

NoNota  [001 | Tanggaltota [p3/02/208 T~ |
Rincian Objek Volume Harga Belanja Volume Jumlah Volume Jumlah Volume Jumlah Periode
Belanja Satuan Digunakan Digunakan Sisa Sisa
Cairan Penghapus/Tip-Ex 50 1,500 75.000 | 100 150,000 0 1] 100 150,000 Triwulan
D Penggaris mika ] ] 0100 200,000 0 1] 100 200,000 | Triwulan

ceklis hanya
yang dibel

Jumlah bisa

disesuaikan
dengan yang
dibe

Total belanja: Rp. 575.000 v OK X Cancel

Kemudian input data tokonya sampai pada nota transaksi. Jika toko pernah diinput
sebelumnya, maka akan tampil pada comboboxnya sehingga tidak harus mengketik
lagi. Jangan lupa tanggal transaksinya.

Kemudian barulah mengisi bagian barangnya, ingat kita menceklis barang yang kita
beli saja.

Kemudian jumlahnya barang yang dibelinya bisa diubah, jika ternyata belanja
barangnya akan dicicil artinya tidak semua langsung dibeli. Cara merubah jumlahnya
yaitu pada kolom volume belanja kemudian enter (penting karena harus
menggunakan enter supaya data dihitung).

Nah setelah data sesuai barulah klik OK. Kemudian klik OK lagi, maka hasil

pencatatannya seperti berikut.



Buku Kas Umum Anggaran |BOS PUSAT v

Bulan Report Februari |\p Tarik Bank = SP] E|SPINon Tunal| X Delete

Buku Kas Umum | Buku Kas Tunai | Buku Pembantu Bank

A
TI::gg:;i Kode Relr(:i?n No Bukti Uraian Penerimaan Pengeluaran Saldo
Std BOS Sub 9
1b 01/02/2... Saldo Kas Bank Bulan Januari 2018 1.000 i} 1.000
2 01/02/2... Saldo Kas Tunai Bulan Januari 2018 0 0 1.000
3 01/02/2... BBUD1 Terima dana BOS bulan Januari - Maret 2018 8.160.000 0 8.161.000
4 01/02/2... BBUD1 Tarik Tunai i} 7.000.000 1.161.000
5 01/02/2... BBUD1 Pergeseran uang di Bank 7.000.000 0 8.161.000
6 05/02/2.. 02. 03. 21. 5.2.2.01.001. BPUD1 Cairan Penghapus/Tip-Ex i} 75.000 75.000
7 05/02/2.. 02. 03. 21. 5.2.2.01.001. BPUD1 Ballpoint o 500.000 575.000
-
Bank : Rp. 1.161.000,- Tunai : Rp. 6.425.000,- Total : Rp. 7.586.000,-

b. SPJ Kegiatan Non Barang Atau Honorarium

- Klik tombol SPJ. Maka akan keluar form inputan.

& ForminputSP) X
No Bukti [sPuo1 |
Tanggal Transaksi Saldo Tunai : Rp. 7.000.000,-

Rekening | ~ |
Kegiatan | "
Volume Sisa Volume

Jumlah Belanja

FPn 10%

Harga Satuan Harga Maksirmal
Rp 0|
Rpo
Rpo

PPh Pasal ot 0%

v 0K XK Cancel

- Kemudian isi tanggalnya, pilih rekeningnya, dalam hal ini belanja Non barang.
Misalkan Proses Pembayaran Honor Bulanan atau Honor tenaga Kontrak. Kemudian

isikan kegiatannya gaji guru honorer.



—
No Bukti BPUD2 |
Tanggal Transaksi (05/02/2018 [E~ | Saldo Tunai : Rp. 6.425.000,-
Rekening |H0n0rarium Tenaga Kontrak w |
Kegiatan | x 4|
|Kode |Kegiaian Saldo Sisa |'lz'o|un
Volume -
=07, Pengembangan standar pembiayaan 4.800.000
Harga Satuan =t 07.09. Pembayaran Honor 4.800.000
- 07.09.01. Pembayaran Honor Guru 4,800,000
Jumlsh Belanja 07.09.01.001 [ KMy E

PPh Pasal 21 5%
Punya NPWP

- Setelah dipilih kegiatannya, maka berikutnya isi bagian volumenya.

~# FormlnputSP) X
No Bukti |BPUD2 |
Tanggal Transaksi |05/02/2018 [E~ | Saldo Tunai : Rp. 6.425.000,-

Rekening |H0n0rarium Tenaga Kontrak w |
Kegiatan |Gaji Guru Honorer % 4|
Volume Sisa Volume : & I:I
Harga Satuan Harga Maximal : 800.000 Rp SUU.UUU|
Jumlah Belanja Rp 0
PPh Pasal 21 5% RpO |
Punya NPWP

v, 0K X Cancel

- Sisa volume total sesuai dengan yang dianggarkan diawal dalam 1 triwulan, data
diatas jumlah pegawai ada 2 dan dianggarkan selama 3 bulan sehingga total
volumenya 6. Kemudian isikan volumenya 2 karena untuk 1 bulan, maka nanti sisa

volumenya jadi 4 untuk bulan berikutnya.



—# ForminputSF) s

No Bukti |BPUDZ |

Tanggal Transaksi (05/02/2018 [E~ | Saldo Tunai : Rp. 6.425.000,-

Rekening |H0n0rarium Tenaga Kontrak

Kegiatan |Gaji Guru Honorer x .|
Volume Sisa Volume @ &
Harga Satuan Harga Maximal : 800.000 Rp BDD.DDD|
Jumlah Belanja Rp 1.600.000
PPh Pasal 21 Rp O |

Punya NPWP

v 0K X Cancel

- Ceklis bagian pph jika pegawai tersebut mempunyai NPWP. Jika honornya dibawah
3 juta maka tidak terkena pajak. Setelah sesuai kemudian klik tombol OK. Maka hasil

pencatatannya seperti berikut.

Buku Kas Umum Anggaran |BOS PUSAT v
Bulan Report Februari | Tarik Bank = SP] [ SPINon Tunai| | 3¢ Delete
Buku Kas Umum | Buku Kas Tunai | Buku Pembantu Bank
Kode ~
TTangg:SI_ R ';Dd? HNo Bukti Uraian Penerimaan Pengeluaran Saldo
ransaksi g4 pos sup Rekening
1F 01/02/2... Saldo Kas Bank Bulan Januari 2018 1.000 0 1.000
2 01/02/2... Saldo Kas Tunai Bulan Januari 2018 ] ] 1.000
3 01/02/2... BBUOL Terima dana BOS bulan Januari - Maret 2018 8.160.000 i] 8.161.000
4 01/02/2... BBUO1 Tarik Tunai 1} 7.000.000 1.161.000
5 01/02/2... BBUOL Pergeseran uang di Bank 7.000.000 0 8.161.000
6 05/02/2.. 02. 03. 21. 5.2.2.01.001. BPUOL Cairan Penghapus/Tip-Ex 1} 75.000 75.000
7 05/02/2... 02. 03. 21. 5.2.2.01.001. BPUO1 Ballpoint 0 500.000 575.000
8 05/02/2... 07. 08. 01. 5.2.1.02.001. BPUD2 Gaji Guru Honorer 0 1.600.000 5.986.000
v
Bank : Rp. 1.161.000,- Tunai : Rp. 4.825.000,- Total : Rp. 5.986.000,-

c. SPJKegiatan Honorarium Kegiatan

- Klik tombol SPJ. Maka akan keluar form inputan.



4 ForminputSP)

No Bukti |BPun1

Tanggal Transaksi [[fl/02/2018 (@~ | Saldo Tunai : Rp. 7.000.000,-

Rekening

Kegiatan ‘

Volume Sisa Volume

Harga Satuan Harga Maksimal

Jumlah Belanja

FPn 10%

PPh Pasal xx 0%

X Cancel

Kemudian isi tanggalnya, pilih rekeningnya, dalam hal ini belanja Non barang.

Misalkan Proses Pembayaran Honor Kegiatan Penyusunan RPP. Kemudian isikan

kegiatannya Honor Panitia.

2 ForminputSP)

No Bukti |BPU03

Tanggal Transaksi |05/02/2018 [E~ | Saldo Tunai : Rp. 4.825.000,-

Rekening |H0n0rarium Tim Pelaksana Kegiatan

Kegiatan |H0n0r Panitia

Volume Sisa Volume : 4

Harga Satuan Harga Maximal : 500.000 Rp SDD.DDD|

Jumlah Belanja Rp 2.000.000

PPh Pasal 21 15% |PNS Gol IV~ Rp 300.000

X Cancel

Kemudian isikan bagian volumenya sesuai dengan yang di anggarkan pada Kertas

Kerja (RKAS) sebelumnya. Jika nominalnay beda-beda masing panitia maka

diperencanaan harus dipisah-pisah, namun jika sama semua maka bisa

digabungkan.

Kemudian terkait pph 21, ini akan disesuai dengan golongannya jika PNS. Jika panitia

ini semuanya sama golongannya maka dapat disatukan dalam perencanaan

anggarannya, namun jika berbeda-beda maka harus dipisahkan berdasarkan



golongannya, supaya memudahkan dalam pembayaran pajaknya. Dalam kasus ini

dianggap sama dalam satu golongan.

~i Foermlnput5Pl

No Bukti |BPUO3

Tanggal Transaksi Saldo Tunai : Rp. 4.825.000,-

Rekening |H0n0rarium Tim Pelaksana Kegiatan

Kegiatan |H0n0r Panitia

Volume Sisa Volume : 4

Harga Satuan Harga Maximal : 500.000 Rp SDD.EIDEI|

Jumlah Belanja Rp 2.000.000

PPh Pasal 21 5% |PNS Gol I ~ Rp 100.000

X Cancel

- Setelah sesuai kemudian klik tombol OK. Maka hasil pencatatannya seperti berikut.

Buku Kas Umum Anggaran |BOS PUSAT ~
Bulan Report Februari | Tarik Bank = SP1 ) SPINon Tunai X Delete
Buku Kas Umum | Buku Kas Tunai | Buku Pembantu Bank
Kode o
Tangg:sl_ I;ode HNo Bukti Uraian Penerimaan Pengeluaran Saldo
Transaksi gtq pos sub Rekening
1 ¥ 01/02/2... Saldo Kas Bank Bulan Januari 2018 1.000 0 1.000
2 01o2/2.. Saldo Kas Tunai Bulan Januari 2018 0 0 1.000
3 01/02/2.. BBUOL Terima dana BOS bulan Januari - Maret 2018 8.160.000 0 8.161.000
4 01/02/2.. BBUO1 Tarik Tunai 0 7.000.000 1.161.000
5 01/02/2.. BBUDL Pergeseran uang di Bank 7.000.000 0 8.161.000
6 05/02/2.. 02. 03. 21. 5.2.2.01.001. BPUOL Cairan Penghapus/Tip-Ex 0 75.000 75.000
7 05/02/2.. 02. 03. 21. 5.2.2.01.001. BPUOL Ballpoint 0 500.000 575.000
8 05/02/2.. 07. 09. 01. 5.2.1.02.001. BPUO2 Gaji Guru Honorer 0 1.600.000 5.986.000
9 05/02/2.. 02. 03. 21. 5.21.01.001. BPUO3 Honor Panitia 0 2.000.000 3.986.000
10 05/02/2.. 02. 03. 21. 5.2.1.01.001. Terima PPh 21 5% Henor Panitia 100.000 0 4.086.000
11 05/02/2... 02. 03. 21. 5.2.1.01.001. Setor PPh 21 5% Honor Panitia 0 100.000 3.986.000 v
Bank : Rp. 1.161.000,- Tunai : Rp. 2.825.000,- Total : Rp. 3.986.000,-

Dalam pencatatan Buku Kas Umum ini, alur proses melakukan SPJ hapir sama seperti yang
dijelaskan diatas. Hanya kita harus berhati-hati saja agar tidak salah dalam pencatatannya.
Kemudian pada menu BKU ini ada satu tombol SPJ Non Tunai. SPJ Non Tunai ini secara proses
adalah sama yaitu proses realisasi, hanya saja perbedaannya proses SPJ Non Tunai bisa

langsung digunakan tanpa harus melewati proses tarik tunai, karena sifatnya langsung



transfer antar bank. Kemudian yang terakhir adalah tombol delete, yaitu berfungsi untuk
menghapus data transaksi jika ada yang salah. Hanya saja tombol ini kita harus benar-benar
berhati-hati dalam melakukan hapus data, karena proses ini bisa saja untuk kasus-kasus
tertentu bisa mengakibatkan Unbalancei. Lebih amannya jika akan menghapus data adalah

data yang terakhir diinput.

Bagaimana cara menggunakan Menu BKU SiLPA (Buku Kas Umum Sisa Lebih Pembiayaan
Anggaran Tahun Sebelumnya) pada aplikasi RKAS Sekolah?
Menu Buku Kas Umum SiLPA ini prosesnya sama persis dengan Buku Kas Umum, perbedaannya
hanya terletak dari sumber anggarannya saja yaitu sisa anggaran tahun sebelumnya. Jadi untuk

prosesnya anda dapat membacanya pada Menu Buku Kas Umum.

Buku Kas Umum Anggaran |BOS PUSAT ~ ‘
Bulan Report Februari \ﬂ Tarik Bank = SP1 X Delete
Buku Kas Umum |Buku Kas Tunai | Buku Pembantu Bank
Kode
Tanggal_ KOd‘.a No Bukti Uraian Penerimaan Pengeluaran Saldo
Transaksi prg sub Keg Rekening
1» 01/02/2018 Saldo Kas Bank Bulan Januari 2018 2.000.000 a 2.000.000
2 01/02/2018 Saldo Kas Tunai Bulan Januari 2018 3.000.000 ] 5.000.000
Bank : Rp. 2.000.000,- Tunai : Rp. 3.000.000,- Total : Rp. 5.000.000,-

Bagaimana jika terjadi perubahaan Rencana Kegiatan atau Dana Anggaran BOS pada
aplikasi RKAS Sekolah?
Untuk mengatasi permasalahan diatas, pada aplikasi RKAS Sekolah ada istilahnya proses BOS
Perubahan. BOS Perubahan terjadi setelah semester 1 selesai atau akan masuk ke semester 2,
proses BOS perubahan ini terkait jika ada perubahan dalam Rencana Kegiatan dan Anggaran
Sekolah (RKAS) yang telah dibuat sebelumnya, tujuannya untuk memaksimalkan proses realisasi
anggaran BOS itu sendiri. Selain itu juga proses BOS Perubahan bertujuan untuk mengatasi

permasalahan jumlah siswa di sekolah tersebut yang selalu naik turun atau tidak tetap. Hal ini



dapat berpengaruh kepada jumlah anggaran BOS yang diterima sekolah. Berikut akan dijelaskan
alur proses BOS Perubahan.
Buka Menu Penanggungjawab yang ada di MODUL PENGANGGARAN. Disitu terdapat satu

tombol baru yaitu Tombol Buat Revisi RKAS.

Aktvasi Anggaran Bos Pusat

@® Anggaran Rutin [T BuatRevisi RKAS | siPA | 5.000.000

Klik Tombol tersebut, akan keluar pesan untuk berhati-hati dalam merevisi RKAS. Karena

yang sudah di SPJ kan atau direalisasikan tidak dapat diubah. Kemudian klik yes.

Perubahan Siswa

Perubahan Jumlah Siswa

W 0K X Cancel

Setelah itu inputkan jumlah siswa terbaru apakah ada perubahan, berkurang atau

bertambah. Masukkan total siswanya saja. Setelah itu klik OK.

FoermProgress

Tunggu hingga selesai. Jika Sudah selesai Bukalah Menu Kertas Kerja yang ada pada
MODUL PENGANGGARAN. Kemudian pilih jenis anggarannya, nah disitu sudah bertambah
pilihannya yaitu BOS PUSAT PERUBAHAN.

Anggaran v

BOS PUSAT
BOS PUSAT Perubahan

Pilih BOS PUSAT PERUBAHAN.



Penerimaan Anggaran Anggaran [BOS PUSAT Perubahar
+ Tambahgaru | [+E  sisp ,® UbshData X  Hapus v cani 4 Urutkestas |4 UrutKebawah
Urutan Uraian Volume  Satuan Jumiah Triwulan 1 Triwulan 2 Triwulan 3 Triwulan 4 Penggunaan -
= Standar : 01. - Pengembangan Kompetensi Lulusan Rp450.000 Rp 225000  Rp 225.000 RpO RpO
Komponen BOS : 0103, - Kegiatan Pembelajaran don Ekstrakurikuler Rp450.000  Rp225.000  Rp 225.000 RpO RpO
Sub Komponen : 01.03.05.. - Pemantapan persiapan ujisn/Try Out Rp 450.000  Rp 225.000  Rp 225.000 RpO Rp O
= Kode Rekening : 5.2.2.06.002. - Belanje Penggandsan/Foto copy Rp 450.000  Rp225.000  Rp 225.000 RpO RpO
001 | Penggandaan Soal Lathan [Tr: (30 Orang X 15 Lembar),Tr2: (3 900 Orang Lemb Rp450.000  RpZS.000  Rp225.000 Rpo
Standar : 02. - Pengembangan Standar Isi Rp11.400.000 Rp2.050.000 Rp 2.850.000 Rp2.850.000 Rp 2.850.000
Komponen BOS : 02.03. - Kegiotan Pembelajaran don Ekstrakurikuler Rp11.400.000 Rp2.650.000 Rp 2.850.000 Rp2.650.000 Rp 2.850.000
Sub Komponen : 02.03.21.. - Penyusunan REP Rp11.400.000 Rp2.650.000 Rp 2.850.000 Rp2.850.000 Rp 2.850.000
= Kode Rekening : 5.2.1.01.001. - Honorarium Tim Pelaksana Kegiatan Rp 8.000.000 Rp 2.000.000 Rp 2.000.000 Rp 2.000.000 Rp 2.000.000
001  |Honor Fanitia [Trl: (2 Grang X 2 Hari),Tr2: (2 Orang X 2 Hari),Tr 16 GH Rp 8.000.000] Rp2.000.000 Rp2.000.000) Rp2.000.000| Rp2.000.000 Rp 2.000.000
Kode Rekening : 5.2.2.01.001. - Belanja alat tulis kantor Rp 3.400.000 RpS8S50.000  Rp 850.000 Rp 850.000  Rp 850.000
001 |Ballpoint [Tri: (100 Buah),Tr2: (100 Buah),Trd: (100 Buah).Tre: 400 Bush Rp20D0.000  RpSO0.000  Rp500.000  RpS00.000  RpS00.000  Rp500.000
002 Penggaris mika [Tr1: (100 Buah),Tr2: (100 Buah),Tr3: (100 Buah 400 Buah Rp 800.000 Rp 200.000 Rp 200.000 Rp 200.000 Rp 200,000 RpO
003 Cairan PenghapusTip-Ex [Trl: (100 Buah),Tr2: (100 Buah), Tr3: 400 Buah Rp 600.000 Rp 150.000 Rp 150.000 Rp 150.000 Rp 150.000 Rp 75.000
Standar : 03. - Pengembangan Standar Froses Rp9.750.000 Rp 285.000 Rp 8.445.000 Rp510.000  Rp 510.000
Komponen BOS : 03.05. - Fembiayasn Pangelotasn Sekolah Rp9.750.000  Rp 285.000 Rp8.445.000 Rp510.000  Rp 510.000
E Sub Komponen : 03.05.07.. - Pengadazn Bahan Prakik Komputer RPO.J50.000 Rp285.000 Rp8A45.000 RpS10.000  Rp510.000
Kade Rekening : 5.2.1.12.002. - Belanja modal pengadan komputer /PC RP9.J50.000 Rp285.000 Rp8445.000 RpS10.000  Rp510.000
001 |Personal Komputer [Tr: (1 Unt),Tr2: (1 Unit) Tr3: (1 Unit).Tre: 4|unit RpO.750.000  Rp205.000) Rp6.445.000  Rp510.000)  Rp510.000 Rp0
Standar : 07. - Pengembangan standar pembizyaan Rp24.200.000 Rp6.050.000 Rp 6.050.000 Rp6.050.000 Rp 6.050.000
= Komponen BOS : 07.05. - Pembiayaen Fengelolaan Sekolah Rp 5.000.000 Rp 1.250.000 Rp 1.250.000 Rp 1.250.000 Rp 1.250.000
Rp 45.800.000,0 Rp 9.410.000,0 .
Total Anggaran BOS PUSAT Perubahan| g, o 5o pUSAT Perubahan : TW Sudah o, 8160.000 TW g ife 860000
Rp. 40.800.000 Rp. 5.000.000 Dianggarkan : I supa : Rp. 1.250.000 I 5ipa :Rp. 1.250.000
Rp. 45.800.000 Tw Sudsh :FRo.16.320.000 TW Sudsh :Rp. 8.160.000
Belum : Rp. 0 Belum : Rp. 0 11 Belm iRp.0 v Beum :Ro.0

Jika ada perubahan jumlah siswa maka akan mempengaruhi nominal dana BOS yang harus
diterima sekolah.
Kemudian proses perubahan ini bisa dilakukan hanya pada triwulan ke 4. Maka triwulan 1,2,3

statusnya disabled atau terblok.

Input / Edit Rincian Kertas Kerja x
Sub Komponen ‘02.03.21. - Pengembangan Standar Isi - Kegiatan Pembelajaran dan Ekstrakurikuler - Penyusunan RPP |
Kode Rekening ‘5.2.2.01.001. - Belanja alat tulis kantor |
Urutan Penggunaan Anggaran Anggaran BOS ~
Uraian Kegiatan ‘Ballpoint |

Triwulan 1 Rp. 500.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuan
[ 100 |Buah v| x| o |Buah v| x| o |Buah v| x| o |Buah v|| 5.000)
Triwulan 2 Rp. 500.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuan
100] Bush  ~| x| o |Buah v| x| 0 [Buah | x| of |Buah v| | 5.000]
Triwulan 3 Rp. 500.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuan
100] [Buah  ~| x| o[Buan | x| o [Buan o |x| o [Buah || 5.000]
Triwulan 4 Rp. 500.000
Vol Sat Vol Sat Vol Sat Vol Sat Harga Satuan
[ 100 [Buah x| o [Buah  +[x] of [Buah x| 0| [puah || 5.000]
Volume Total Satuan |Buah V| UL ELLLALLL
Diunakaniity {0 X Cancel v oK
Belum digunakan Rp. 0

Dan yang sudah terealisasi tidak dapat diubah lagi. Proses perubahan disini kegiatan boleh
diganti atau diubah dengan syarat tidak melewati atau tidak lintas jenis belanja.
Proses berikutnya hampir sama dengan proses dari awal, setelah selesai memperbaiki maka

proses berikutnya adalah Pengesahan. Prosesnya sama seperti diawal. Kemudian cek status



untuk mengetahui hasil pengesahannya. BOS Perubahan ini baru bisa digunakan setelah
disahkan oleh Dinas Pendidikan Terkait. Proses realisasi masih sama yaitu menggunakan menu

BKU dan BKU SiLPA.

Bagaimana cara Backup Database Aplikasi RKAS Sekolah yang ada dilokal?

Proses Backup ini adalah proses bagaimana kita akan mengamankan database yang ada di
komputer kita (database lokal). Proses backup ini boleh dilakukan kapan saja sesuai dengan
kebutuhan. Namun alangkah lebih baik jika dilakukan secara berkala atau dilakukan setiap ada
perubahan pada database. Kemudian database tersebut simpan kedalam media memori yang
lebih aman. Hal ini juga selain untuk mengamankan data, tetapi juga bisa digunakan ketika
proses memindahkan aplikasi RKAS dari satu komputer ke komputer lain. Berikut akan dijelaskan
bagaimana langkah-langkah mengamankan database:

- Klik Kanan pada menu windows, kemudian Buka windows explorer [ File Explorer.

Programs and Features
Power Options

Event Viewer

System

Device Manager
Network Connections
Disk Management
Computer Management
Command Prompt

Command Prompt (Admin)

Task Manager

Control Panel
File Explorer
Search

Run

Shut down or sign out

Desktop

- Kemudian Ketikan : %appdata% pada bagian direktorinya.

< | File Explorer

Home  Share V\EV/
T+ ‘ s S%appdata%

~ Frequent folders (8)

7 Quick access
[ Desktop Desktop Downloads Decuments Pictures

' Downloads . This PC ‘ This PC j This PC ~ This PC




- Kemudian klik enter, setelah itu buka folder berikut : \ArtTech\RKAS\.

Mame Date modified Type Size

=| err-setConfig.log 04/12/2018 09.06 Text Document 1KB
%] RKASClient2018.db 04/12/201812.11 Data Base File 3430 KB
%] sqlite3crypt.dil 17/02/2012 21,18 Application extens... 641 KB

- File yang ditunjuk tanda panah itulah file database lokal. File itulah yang harus kita backup

secara berkala dalam memori yang lebih aman.

Bagaimana cara pindah aplikasi RKAS Sekolah dari satu PC/Laptop Ke PC/Laptop yang lain?
Untuk memindahkan aplikasi RKAS sekolah dari suatu PC/Laptop ke PC/Laptop yang lain, maka
langkah yang harus kita lakukan pertama adalah backup terlebih dahulu Database Lokal
kemudian copy ke flashdisk. Baru kemudian install aplikasi RKAS Sekolah di PC/Laptop yang
baru, kemudian timpakan Backup Database lokal yang tadi dicopykan. Berikut langkah-
langkahnya :

a. Backup Database.

- Klik Kanan pada menu windows, kemudian Buka windows explorer [ File Explorer.



Programs and Features
Power Options

Event Viewer

System

Device Manager
Network Connections
Disk Management
Computer Management
Command Prompt

Command Prompt (Admin)

Task Manager
Control Panel
File Explorer
Search

Run

Shut down or sign out

Desktop

Kemudian Ketikan : Zappdata% pada bagian direktorinya.

< | File Explorer

Home Share \/\e»/
is ‘ 3 Sappdata%

v Frequent folders (8)

# Quick access
[ Desktop Desktop Downloads Documents Pictures

L Downloacs - This PC ‘ This PC j This PC = This PC

Kemudian klik enter, setelah itu buka folder berikut : \ArtTech\RKAS\.

Marme Date modified Type Size

|=| err-setConfig.log Text Document 1KB
|%] RKASClient2018.db Diata Base File 3.450 KB
|2 sqlite3erypt.dil Application extens... 641 KB

File yang ditunjuk tanda panah itulah file database lokal. File itulah yang harus kita

backup secara berkala dalam memori yang lebih aman.



b. Pindahkan Ke PC/Laptop Lain.

Proses ini tidak jauh berbeda dengan proses Backup diatas, karena ketika kita akan

memindahkan aplikasi RKAS ke PC baru maka tahapan yang pertama adalah backup terlebih

dahulu databasenya.

- Barusetelah itu instal aplikasi RKAS di Komputer yang baru. Setelah selesai install jangan
dulu dijalankan, karena kalau dijalankan, aplikasi akan minta aktivasi baru.

- Setelahitubuka File Explorer dan ketikan : Zappdata% pada direktorinya kemudian enter.

- Setelah itu buka folder berikut : \ArtTech\RKAS\.

- Copykan | Timpakan database yang sudah kita backup sebelumnya ke folder
\ArtTech\RKAS\.
Setelah selesai baru kemudian jalankan aplikasinya. Maka secara otomatis aplikasi tidak
akan meminta aktivasi dan user atau sekolah bisa langsung login ke aplikasi RKAS sesuai

dengan username dan password pada Komputer sebelumnya.



